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Introducao

Esteja vocé no trabalho ou em casa, um site na Web é uma das maneiras mais
faceis de distribuir informacbes. Por exemplo, em uma grande corporagdo, cada
departamento pode ter seu préprio site em uma intranet para permitir que o
restante da empresa saiba o que estd acontecendo. Com o Microsoft®

FrontPage® 2002, qualquer um pode criar paginas e sites profissionais e atraentes.

A melhor maneira de se familiarizar com o FrontPage 2002 ¢é a pratica.

Nas duas licbes a seguir, vocé criara um site na Web que fornece informacgdes sobre
uma loja de esportes ficticia chamada Championzone. Ha uma pasta de arquivos
preparada para vocé praticar enquanto cria esse site. Esses arquivos de exercicio
foram instalados na pasta FPTutor2002 do seu disco rigido juntamente com este
tutorial.

A imagem a seguir mostra o site que vocé criara.

Welcome to Chamy oft Internet Explorer

Woler Parar irci 3o Messenger
Enderecn [T C:\Meus documentosMirhas Webs\mirhaneb3\inder him =l on [[uns 7

R e ‘

Welcome to Championzone

Take a look around to learn more about our sporting goods, see pictures of
our merchandise, and ook at our Sports Photo Gallery.

T
|

@] Concluido I [ [EI Meu computader

mniciar| | %) @ 51 1A )| Bmcrosot e, | (5 Eplorando -, 5y explorando -, | Badobe photo .| 8] arosot ., |[E] welcomet.. |Bw R 113

Antes de comecgar

Visao geral

e As tarefas deste tutorial exigem que seu computador atenda aos requisitos de
sistema minimos para o FrontPage 2002. Para obter mais informacgoes, visite
o site do FrontPage na Web, em http://www.microsoft.com/frontpage (site
em inglés).

e Se vocé ainda ndo instalou o FrontPage, precisara instala-lo antes de comecar
este tutorial.

e As paginas que vocé criar se parecerdo mais com os exemplos de tela do
tutorial se vocé usar um monitor padrdo configurado para resolugdo de tela


http://www.microsoft.com/frontpage

minima de 800x600. Se vocé usar uma resolucgao diferente, as paginas que
forem criadas poderao ficar ligeiramente diferentes dos exemplos mostrados.

Se houver um software de servidor Web instalado

O site que vocé criara durante o tutorial do FrontPage sera salvo no seu disco rigido
local. Se vocé estiver executando um software de servidor Web, como, por exemplo
o Microsoft Internet Information Services (IIS), podera aceitar o destino padréo do
site do tutorial ou salva-lo diretamente no servidor Web.

FrontPage e Microsoft Internet Explorer

Para obter o maximo do FrontPage, recomenda-se instalar o Microsoft Internet
Explorer. Com ele, o FrontPage permite a visualizagdo avancada de paginas e temas.
No momento, outros navegadores da Web nao oferecem suporte a esses recursos
adicionais.

ﬁ Dica Vocé pode usar mais de um navegador da Web. Se ja houver outro
navegador instalado no computador, vocé ainda podera instalar com seguranca
o Microsoft Internet Explorer. Ao criar paginas da Web, vocé percebera que, na
verdade, é muito Util testar seu trabalho em mais de um tipo de navegador
antes de publicar seu site.

Se vocé estiver usando o Windows NT® Workstation 4.0 ou
Windows NT Server 4.0

As ligGes deste tutorial sdo elaboradas para serem concluidas com o FrontPage 2002

em um computador com Microsoft Windows 98, Microsoft Windows 2000 ou Microsoft
Windows Millennium Edition. Se vocé estiver usando o Windows NT, podera perceber
pequenas diferengas na interface do usuario e nas referéncias as pastas.

e Por exemplo, a pasta Meus documentos no Windows 2000 é chamada de
Pessoal no Windows NT. Essas diferengas nao afetam a funcionalidade do
FrontPage nem impedem que vocé conclua este tutorial adequadamente.

O que vocé aprendera

Este tutorial esta dividido em duas ligdes:

Licao 1: criando paginas da Web

Esta licdo ensina a trabalhar com texto e hiperlinks; adicionar imagens, clip-arts,
animacOes e arquivos; formatar listas; posicionar objetos; criar um formulario de
sugestoes; criar uma galeria de fotografias, uma estrutura de site e um site.

Licao 2: aperfeicoando e publicando um site

Nesta licdo, vocé aprendera a configurar a navegacao, adicionar bordas
compartilhadas e barras de links a paginas, inserir faixas de paginas, aplicar e
personalizar um tema grafico, verificar a ortografia e substituir texto no site,
classificar e organizar arquivos e pastas, exibir relatdrios do site e visualizar e
publicar o site pronto.



Aprendendo mais sobre o FrontPage

Usando o Assistente de resposta

O FrontPage inclui um sistema de ajuda abrangente que contém visdes gerais
conceituais dos principais recursos, procedimentos passo a passo e ajuda contextual
completa. Ele contém o Assistente de resposta, ao qual vocé pode fazer perguntas
com suas proprias palavras sobre recursos.

Para acessar rapidamente o Assistente de resposta:

1. Localize a caixa Fazer uma pergunta na barra de
menus.

2. Digite uma pergunta com suas préprias palavras.
Por exemplo, digite "Como eu verifico a ortografia da minha pagina?”.
3. Pressione a tecla ENTER.

Observacdao Nem todos os idiomas oferecem suporte a caixa Fazer uma
pergunta.

Usando o glossario

Ao seguir os passos do tutorial do FrontPage, vocé podera encontrar termos novos.
Eles poderdao aparecer na interface do usuario do FrontPage ou ser usados pela
comunidade da Internet. Para procurar as definicdes das palavras com as quais
vocé ndo esta familiarizado, use o glossario no sistema de ajuda on-line do
FrontPage 2002.

Para localizar o glossario, siga estes procedimentos:

1. Na caixa Fazer uma pergunta, digite a palavra FrontPage.
Importante Se vocé ndo digitar uma palavra ou frase especifica do
FrontPage, o sistema de ajuda on-line do Microsoft Office XP podera ser
exibido no lugar do sistema de ajuda do FrontPage.

2. Pressione a tecla ENTER.

3. Na lista de itens exibidos que correspondem ao termo pesquisado, clique no
primeiro item.

, ] -
4. Clique no icone Mostrar na barra de ferramentas da Ajuda.

5. E exibido um painel com as guias Contetido, Assistente de resposta e
Indice.
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Contedda |gssistente de respu:ustal Indice !

6. Cliqgue na guia Conteldo.

Se houver um sinal de adicdo (+) préximo ao livro Ajuda do Microsoft
FrontPage, isso significa que o conteldo dessa lista esta “recolhido” ou
oculto. Nesse caso, vocé podera expandir a lista.

= @

Ajuda do Microzoft FrontPage

7. Clique no sinal de adigao
de livro.

a esquerda do icone

8. Na parte inferior da lista de topicos exibida, clique no sinal de adigao préoximo
ao item chamado Glossario.

Na lista expandida sob Glossario ha um Unico tépico, também chamado
Glossario.

9. Clique no topico Glossério 2 B3

No painel da direita, é exibida uma lista alfabética de termos.

10. Role-a para localizar o termo desejado.

11.Pressione o botdo Fechar ;IEI apo6s concluir.



Licao 1: criando paginas da Web

Nesta licdo, vocé criara um site que fornece informagdes sobre uma loja de
artigos esportivos ficticia chamada Championzone. O site conterd informacdes
sobre mercadorias, uma galeria de fotografias on-line e uma lista de links para
outros sites.

Ha uma pasta de arquivos preparada para vocé praticar enquanto cria esse site.

Ela esta localizada em <unidade>:\FPTutor2002, onde <unidade> representa o
disco rigido em que vocé instalou o tutorial. Apds concluir as licdes, vocé devera ter
um bom conhecimento do FrontPage e de seus recursos.

Visao geral

Vocé aprendera a:

e Abrir o FrontPage.
Criar paginas da Web.
Trabalhar com texto e hiperlinks.
Inserir figuras e arquivos.
Formatar listas.
Posicionar objetos.
Adicionar um formulario de sugestdes.
Criar uma galeria de fotografias.
Criar a estrutura de um site.
Salvar seu trabalho.

Abrindo o FrontPage
Para executar o Microsoft FrontPage, siga estes procedimentos:
¢ Na barra de tarefas do Windows, clique no botao Iniciar Ml, aponte
para Programas e clique em Microsoft FrontPage.

Se for a primeira vez que vocé usa o FrontPage, o programa sera aberto e
exibird uma pagina em branco pronta para edigdo.

Observacgoes
o Se o FrontPage tiver sido usado para editar outro site, ele abrira esse
site automaticamente.

o Para fechar um site: no menu Arquivo, clique em Fechar Web.



Visao geral da area de trabalho

O FrontPage 2002 tem uma interface integrada que ajuda a criar e editar paginas da
Web, assim como gerenciar sites inteiros dentro de um aplicativo. O comportamento
de todas as barras de ferramentas e menus é consistente com os programas do
Microsoft Office XP. Assim, eles podem ser totalmente personalizados. Vocé também
pode usar atalhos de teclado para acelerar tarefas comuns, como abrir sites e
paginas da Web, imprimir e varios outros comandos.

O grafico e a tabela a seguir destacam alguns dos elementos usados normalmente
na interface do FrontPage 2002.

Barra Modos Guia de pagina Barra de titulo Barra de menus

%] Microsoft FrontPage - C:\Meus documentas'Minhas Webs'nova_pagina_1.htm
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Item Descricao

Guia de pagina E uma maneira facil de selecionar a
pagina desejada quando ha varias
paginas abertas.

Barra de titulo Exibe o nome da pagina atual e sua
localizagdo no site.

Barra de menus Contém menus como Arquivo, Editar,
Exibir e Inserir, sendo o ponto de
partida para varias tarefas que vocé
executara no FrontPage.




Item

Descricao

Caixa Fazer uma pergunta

Para obter mais informacdes sobre um
procedimento no FrontPage, digite uma
pergunta na caixa Fazer uma
pergunta, que acessa o sistema de
ajuda on-line.

Fechar pagina

Esse botdo fecha a pagina exibida no
momento.

Barras de rolagem

Permitem mover a pagina para exibir
uma parte diferente.

Barra de status

Representa o estado de uma tarefa atual.
Por exemplo, a barra de status pode
exibir o texto "Recuperando Index.htm”
ao abrir a home page ou mostrar o
destino de um hiperlink, quando vocé
mover o cursor do mouse sobre um link
no painel Normal.

Painéis de exibicdo de pagina

Eles representam os diferentes painéis da
area de trabalho. Por exemplo, o painel
Normal é onde vocé fara a maior parte
do trabalho neste tutorial. Os outros
painéis sdo HTML e Visualizar.

Indicador de progresso

Mostra o status de uma acao atual.

Tempo de download estimado

Fornece uma estimativa de quanto tempo
um usuario levara para visualizar sua
pagina em um navegador da Web.

Painel de tarefas

Um painel de programas do Office XP
que fornece comandos usados
freqiientemente. Sua localizacdo e seu
pequeno tamanho permitem que vocé
use esses comandos enquanto ainda
trabalha nos arquivos.

Barras de ferramentas Padrao e
Formatacao

Exibido por padrdao. Fornecem acesso
facil aos comandos que vocé usara com
mais freqUiéncia quando trabalhar com o
FrontPage.

Barra Modos

O que vocé vé na janela principal do
programa depende do modo de exibigdo
selecionado no momento. Os icones na
barra Modos oferecem maneiras
diferentes de ver as informacdes na sua
pagina ou no seu site.

ﬁ Dica Vocé pode personalizar a area de trabalho exibindo barras de
ferramentas adicionais ou alterando os botdes existentes nessas barras. No
menu Exibir, aponte para Barras de ferramentas e selecione as barras de
ferramentas que vocé deseja exibir. Para adicionar ou remover botdes das
barras de ferramentas, clique em Personalizar.




Introducao

Para este tutorial, vocé criard um site com quatro paginas, onde informara aos
visitantes sobre uma loja de artigos esportivos ficticia. Se a tarefa de montar um site
inteiro parecer desanimadora, ndo se preocupe. Vocé pode adicionar informacoes e
outras paginas gradualmente ao seu site. Ao contrario das cartas, memorandos e
documentos de processadores de texto impressos, os sites na Web podem ser
alterados ou atualizados mesmo apos serem publicados. Vocé pode adicionar, excluir
e modificar texto, figuras e paginas inteiras em qualquer momento.

Com o FrontPage, vocé pode comegar digitando texto no documento em branco
gue o modo de exibicdo Pagina fornece. Para esta licdo, comegaremos pela home
page — o documento padrdao que os visitantes usuarios véem quando entram no
seu site.

Para criar uma home page

A home page é a porta de entrada do seu site. Ela fornece informacGes sobre seu
contelido ou assunto a fim de despertar o interesse dos visitantes. Além disso, ela
contém links para outras paginas do site.

1. Na pagina em branco no modo de exibicdo Pagina, digite Welcome to
Championzone! (Bem-vindo a Championzone!) e pressione ENTER.

Como em um processador de texto, a tecla ENTER coloca o cursor em uma
nova linha quando pressionada.

2. Em seguida, digite a frase Take a look around to learn more about our
sporting goods, see pictures of our merchandise, and look at our
Sports Photo Gallery (Dé uma olhada em nossos artigos esportivos, veja as
fotos de nossos produtos e visite nossa galeria de fotografias sobre esportes).

3. Pressione a tecla ENTER.
A maior parte do contelido do site da Championzone ja esta criada. Quando
vocé estiver pronto para criar seu préprio site, o FrontPage permitird que

vocé importe qualquer documento existente diretamente para as paginas da
Web sem ter que digitar novamente qualquer texto.
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Agora sua pagina deve estar com esta aparéncia:

(% Microsoft FrontPage - C:\Meus documentos'Minhas webs'\nova_pagina_1.htm:2
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Em seguida, vocé adicionara uma figura a pagina da Web. As figuras podem ser
fotos, desenhos ou elementos graficos digitalizados criados em um programa de
desenho ou edicdo de imagens.

Para este exemplo, a figura a ser inserida € um grafico do logotipo do FrontPage:

rﬁ" ]

Para inserir um elemento grafico na home page

1. No menu Inserir, aponte para Figura e clique em Do arquivo.
O FrontPage exibira a caixa de didlogo Figura.

Observagcao O arquivo de figura que vocé inserira esta localizado na pasta
do tutorial que foi instalada com os arquivos de programa do FrontPage.

2. Préximo a Examinar, selecione o disco rigido em que vocé instalou o tutorial.
E provavel que vocé tenha instalado o tutorial na unidade C ou D.

3. Navegue para a pasta chamada FPTutor2002, clicando duas vezes em cada
pasta desse caminho até que a caixa Examinar exiba FPTutor2002.

Vocé vera varios arquivos na pasta FPTutor2002. Por padrdo, o FrontPage
procura arquivos de imagens quando vocé esta inserindo uma figura.
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4. Clique no arquivo chamado frontpage e, em seguida, clique em Inserir.

O FrontPage insere o arquivo de figura selecionado na pagina atual. Ele € um

elemento grafico em que os visitantes poderdo clicar para aprender mais
sobre o FrontPage 2002.

5. Pressione a tecla ENTER para criar uma nova linha.

Agora sua pagina deve estar com esta aparéncia:
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A simples insercao de uma figura de um botdo nao significa que algo ocorrera
guando alguém clicar nele em um navegador. Para que uma figura ou palavra seja
ativada por um clique, é necessario que haja um hiperlink associado a ela.

Um hiperlink &€ um ponteiro a partir de um texto ou de uma figura para outra pagina
ou arquivo na Web ou em uma intranet. Na Web, os hiperlinks fornecem o principal

meio de navegacdo entre paginas e outros sites.

Nas préximas etapas, vocé criara um hiperlink a partir do elemento grafico que vocé

acabou de colocar na home page.
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Para criar um hiperlink a partir de uma figura

1.

Na home page, clique na figura do botdo do FrontPage 2002 que vocé
inseriu.

Quando ela esta selecionada, apresenta algas de arquivo — oito pequenos
quadrados em torno da borda da figura. Elas podem ser usadas para
redimensionar a figura ou alterar sua aparéncia. Quando a figura é
selecionada, o FrontPage também exibe a barra de ferramentas Figuras.
Ela fornece ferramentas de edicdo e formatagdo, sobre as quais vocé
aprendera mais tarde.

Observagdao Se a barra de ferramentas Figuras ndo for exibida
automaticamente, aponte para Barras de ferramentas, no menu Exibir, e
clique em Figuras.

No menu Inserir, clique em Hiperlink.

O FrontPage exibira a caixa de didlogo Inserir hiperlink. Nela, vocé
especifica o destino do hiperlink que esta criando.

Na caixa Enderecgo, digite www.microsoft.com/frontpage.
Observacoes

o Observe que o FrontPage adiciona automaticamente o prefixo HTTP,
que significa Hypertext Transfer Protocol (protocolo de transferéncia
de hipertexto). Ele é o protocolo da Internet que permite que
navegadores recuperem informacoes de servidores Web.

o Como esta criando um hiperlink a partir de um botdo que esta rotulado
como Microsoft FrontPage, vocé criara um link com a home page do
FrontPage na Web. Quando os visitantes do site clicarem no botdao em
seus navegadores, serdo levados para a home page do Microsoft
FrontPage.

4. Clique em OK para concluir a criacao do hiperlink.

Vocé pode perceber que a aparéncia do botdo nédo foi alterada. Ao contrario de
hiperlinks de texto, que geralmente sao azuis e sublinhados, os hiperlinks de figuras
ndo sdo indicados automaticamente. Isso é intencional, pois a alteracdo da aparéncia
da figura poderia atrapalhar o design de pagina desejado em alguns casos.

Vocé pode verificar rapidamente a existéncia de um hiperlink em uma figura
movendo o ponteiro do mouse sobre ela. Se houver um hiperlink, o FrontPage
exibira seu URL na barra de status.

A seguir, vocé inserird uma figura do logotipo da Championzone na parte superior da

pagina.
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http://www.microsoft.com/frontpage.

Inserir uma figura na home page

1. Pressione CTRL+HOME para ir rapidamente até o inicio da pagina atual.

ﬁ Dica A combinagdo de teclas CTRL+HOME coloca o cursor na posicao
inicial — na margem esquerda superior da pagina atual.

2. No menu Inserir, aponte para Figura e cliqgue em Do arquivo.

Desta vez, o FrontPage exibe imediatamente o conteldo da pasta FPTutor2002
Durante cada sessao de trabalho, o FrontPage se lembra dos nomes e locais das

pastas para as quais vocé ja navegou.
3. Clique duas vezes no arquivo chamado czlogo.
O FrontPage insere o elemento grafico na pagina atual.

4. Pressione ENTER para mover o texto de boas-vindas para a linha abaixo.

Agora sua pagina deve estar com esta aparéncia:
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Para concluir a home page, vocé centralizara o texto e as figuras nela.

Para centralizar elementos em uma pagina

1. No menu Editar, clique em Selecionar tudo.

O FrontPage seleciona tudo na pagina atual.
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2.

No menu Formatar, clique em Paragrafo.

O FrontPage exibira a caixa de didlogo Paragrafo. Nela, vocé pode alterar o
alinhamento dos elementos selecionados e aplicar recuo e espagamento
personalizado em texto e elementos graficos.

Na lista Alinhamento, clique em Centro e, em seguida, em OK.

O FrontPage centraliza o texto e as figuras na home page.

Clique em qualquer lugar na pagina para anular a selecdo de todos os
elementos da pagina.

Para salvar a pagina atual

Agora que vocé investiu algum tempo e completou algumas etapas, salve a pagina.

1.

No menu Arquivo, clique em Salvar como.

O FrontPage exibira a caixa de didlogo Salvar como. Nela, vocé pode
especificar o local da pagina atual e revisar ou alterar o titulo da pagina, o
nome e o tipo do arquivo.

Na caixa de didlogo Salvar como, clique no icone Meus documentos na barra
vertical de locais.

O contelido da pasta Meus documentos é exibido. Se nenhum arquivo for
exibido na lista de arquivos, ndo havera outras paginas da Web armazenadas
nela.

Préximo ao campo Titulo da pagina, clique no botdo Alterar titulo.

O FrontPage exibira a caixa de didlogo Definir titulo da pagina. Nela, o titulo
padrdo € baseado na primeira linha de texto da pagina atual. Um titulo
identifica o conteldo de uma pdagina quando exibida em um navegador da Web.
Para este tutorial, vocé alterara o titulo da pagina para algo mais descritivo.

Na caixa Definir titulo da pagina, digite Home page e clique em OK.

Na caixa Nome do arquivo, altere o texto sugerido para homepage e clique
em Salvar.

O FrontPage salva a pagina atual.
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Opcoes de exibicao de pagina

Ao criar a home page, vocé trabalhou exclusivamente no modo de exibicdo de pagina
normal, mas ha trés maneiras diferentes de ver a pagina atual.

Para exibir as marcas HTML na pagina atual

L

£

¢ No modo Pagina , clique em Revelar marcas, no menu Exibir.

e O FrontPage exibe representagoes graficas de marcas HTML padrdo para a
pagina atual. Essa exibicdo é util para quem deseja saber onde as marcas
HTML sdo colocadas enquanto cria suas paginas.

e Para ocultar as marcas, clique novamente em Revelar marcas, no menu
Exibir.

Para exibir o HTML na pagina atual

¢ No modo Pagina, clique no botdo HTML na parte inferior da pagina.

Isso faz com que o FrontPage exiba o codigo HTML escrito simultaneamente
com o processo de criacdao da home page. Os navegadores da Web
decodificam essas instrugdes para exibir a pagina. O painel HTML destina-se
a desenvolvedores e designers de paginas da Web experientes que desejem
personalizar o HTML que o FrontPage cria.

e Se desejar definir suas preferéncias para o modo como o FrontPage gerara o
codigo HTML, clique em Opgoes de pagina, no menu Ferramentas, e, em
seguida, clique na guia Codigo fonte HTML. Se vocé ndo for experiente em
HTML, ndo precisara fazer alteracdes nesse local. Clique em Cancelar para
fechar a caixa de didlogo Opgodes de pagina.

e Clique no botdao Normal, na parte inferior da pagina, para retornar para o
painel Normal.

ﬁ Dica Ao trabalhar no painel HTML, vocé pode usar varios comandos de menu
e botdes da barra de ferramentas, exatamente como no painel Normal.
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Para visualizar a pagina atual

Clique no botdo Visualizar, na parte inferior da pagina.

Observacao Se o Microsoft Internet Explorer ndo estiver instalado no
computador, a guia Visualizar ndo sera exibida e vocé ndo podera visualizar
suas paginas dessa maneira. Para obter informagdes, consulte o topico Antes
de comecgar.

Verificar sua pagina no painel Visualizar é uma maneira rapida e
conveniente de ver como determinados elementos — incluindo animacgoes,
clipes de filmes, tabelas e listas — aparecerdo em um navegador.

Clique no botdo Normal, na parte inferior da pagina, para retornar ao painel
Normal.
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Criando um site com o FrontPage

Um site é o conjunto formado por uma home page e suas paginas, elementos
graficos, documentos, multimidia e outros arquivos associados. Os sites sdo

armazenados em um servidor Web ou no disco rigido de um computador. Os sites

baseados no FrontPage também contém arquivos que oferecem suporte a
funcionalidade especifica do FrontPage e permitem que os sites sejam abertos,
copiados, editados, publicados e administrados com o FrontPage.

Nos procedimentos anteriores, vocé aprendeu como é facil criar uma pagina da Web
com o FrontPage. Assim que vocé inicia o aplicativo, pode comecar a digitar e editar,

depois salvar o documento no disco rigido — algo bem parecido como em um

processador de textos. Apesar de vocé certamente poder criar um site inteiro dessa
maneira, isso podera empregar muito trabalho manual, além de requerer muita
atencdo aos detalhes para preservar hiperlinks e arquivos de origem e manter o

conteldo atualizado.

Quando vocé salva as paginas em um site, o FrontPage pode gerenciar e corrigir
hiperlinks automaticamente, organizar arquivos e pastas, manter barras de links
dinamicos, verificar a ortografia em todas as paginas do site e gerar relatdrios que

apontem os problemas com suas paginas e arquivos.

Para criar um novo site

1. No menu Arquivo, clique em Fechar para fechar a pagina atual.

2. No menu Arquivo, aponte para Novo e clique em Pagina ou Web.

O FrontPage exibe o painel de tarefas Nova pagina ou Web. Nele, vocé pode

escolher um dentre diversos modelos e assistentes de sites, especificar onde

deseja salvar o site e especificar como deseja chama-lo.
3. Em Novo com base em modelo, clique em Modelos de sites na Web.

4. Cligue em Web de uma pagina e pressione a tecla TAB.

Quando a tecla TAB é pressionada, move a selegdo para o campo em que vocé

especifica o nome e o local do novo site.

5. Na caixa Especifique o local da nova Web, altere o nome sugerido para
<unidade>:\Meus documentos\Minhas Webs\Championzone e clique

em OK.

Observacoes

e <unidade> representa o disco rigido local, que geralmente é C:\ ou D:\.

e O FrontPage cria um novo site na Web chamado “"Championzone” e exibe o

nome e o local na barra de titulo na parte superior da janela de programa do

FrontPage.
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e Como vocé trabalhara com varios arquivos no site, o FrontPage também exibe
a Lista de pastas, em que é possivel ver os arquivos e as pastas do site
atual, como no Microsoft Windows Explorer. Vocé aprendera a usar a Lista de
pastas posteriormente, na licao 2.

e As ligbes deste tutorial sdo elaboradas para serem concluidas com o
FrontPage 2002 em um computador com Microsoft Windows 98, Microsoft
Windows 2000 ou Microsoft Windows Millennium Edition. Dependendo do
sistema operacional que estiver usando, vocé podera perceber pequenas
diferencas na interface do usuario e nas referéncias as pastas.

6. Se a Lista de pastas nao for exibida, siga estes procedimentos:

e Na barra de ferramentas padrdo, clique na seta a direita de Alternar

painel I e, em seguida, clique em Lista de pastas.

7. Clique no icone Navegagao é na barra de ferramentas Modos.

Quando houver um site aberto, os icones da barra Modos permitirdo que vocé
veja as informacdes do site de maneiras diferentes.

O modo Navegacdo mostra uma representagdo grafica da estrutura do site.
Como vocé criou um site com uma pagina, o FrontPage a designou
automaticamente como home page — indicado por uma pequeno icone de uma

casa ﬂ

No modo Navegacgao, o FrontPage também exibe a barra de ferramentas
Navegacao. Vocé pode arrasta-la para qualquer local da tela.

100% ol NER Y

Préximo a barra Modos, o FrontPage exibe a Lista de pastas opcional,
exatamente como no modo Pagina.

Em instantes, vocé substituird a home page vazia nova pela criada anteriormente
nesta licdo. Primeiro, no entanto, vocé criara a estrutura das outras paginas no site
da Championzone na Web.

A criagao da estrutura de um site no modo Navegacao permite o uso de recursos
como faixas de paginas e barras de navegacdo, que sao atualizados
automaticamente sempre que vocé altera, adiciona ou remove paginas do site. Isso
facilita a alteragdo de itens. Vocé aprendera mais sobre isso mais tarde.
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Para criar uma estrutura de navegacao

1. No modo Navegagao, cliqgue em Nova pagina na barra de ferramentas
padrao.

O FrontPage cria uma nova pagina chamada “Nova pagina 1” abaixo da home
page. As paginas no modo Navegacao ndo sao as paginas reais do site atual;
elas sdo espacos reservados que apontam para elas. Assim, vocé pode
experimentar facilmente a estrutura e a organizacao de um site antes de criar
seu conteudo.

Para criar rapidamente as paginas restantes, mantenha a tecla CTRL pressionada
e pressione O trés vezes.

CTRL+0 é um atalho de teclado para o comando Nova pagina. O FrontPage
oferece suporte a teclas de atalho comuns do Windows e do Microsoft Office XP
gue ajudam a acelerar tarefas repetitivas. As paginas que vocé acabou de criar
aparecem abaixo da home page, pois ela estava selecionada quando vocé
executou o comando.

Observacao No modo Navegacgao, a pagina selecionada é azul, enquanto as
outras sdo amarelas.

Com a home page ainda selecionada, pressione a tecla TAB.

Quando a tecla TAB é pressionada, move a selecdo para a proxima pagina na
estrutura e ativa seu titulo para edicdo. Isso também seleciona o texto que
representa o nome da pagina, para que vocé possa digitar faciimente um novo
nome.

Digite Sobre noés e pressione a tecla TAB.

Sobre nos é o titulo de uma das paginas que vocé criara para o site da
Championzone na Web.

Repita a etapa anterior com as outras paginas, renomeando Nova pagina 2
como Produtos, Nova pagina 3 como Galeria de fotografias e Nova
pagina 4 como Links.

Quando vocé pressiona ENTER apds editar um titulo de pagina, salva o novo

titulo sem selecionar outra pagina. Para anular a selecao de todas as paginas,
clique em qualquer lugar fora das paginas no modo Navegacgao.
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Agora sua tela deve estar com esta aparéncia:
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Para pode abrir rapidamente uma pagina para edigdo no modo Pagina, clique duas
vezes na pagina no modo Navegacao ou na Lista de pastas (as paginas so6 serdao
mostradas na Lista de pastas depois que vocé as salvar).

A seguir, para substituir a home page em branco que o FrontPage criou a partir do

modelo de site, vocé importard a home page que criou e salvou na pasta Meus
documentos anteriormente nesta ligao.

Para importar uma pagina para um site

1. No modo Navegagao, clique duas vezes em index.htm para abri-la no

modo Pagina. O FrontPage abre uma home page em branco criada a partir
do modelo de site.

2. No menu Inserir, clique em Arquivo.
O FrontPage exibira a caixa de didlogo Selecionar arquivo. Nela, vocé
pode inserir paginas da Web, documentos de processadores de texto,

arquivos de texto ou outros documentos na pagina atual.

3. Na caixa de didlogo Selecionar arquivo, navegue para a pasta
Meus documentos, se ja ndo estiver sendo mostrada.

4. Clique no arquivo chamado homepage e, em seguida, clique em Abrir.

O FrontPage importa a home page salva anteriormente para a pagina atual.
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5. Para salvar a pagina atual no site, cliqgue em Salvar , na barra de
ferramentas padrao.

O FrontPage exibira a caixa de didlogo Salvar arquivos incorporados.
Nela, vocé pode visualizar, renomear, salvar e atualizar arquivos
incorporados que o site atual usara.

Quando vocé salvou essa pagina anteriormente na pasta Meus
documentos no computador, o FrontPage deixou as duas figuras que vocé
inseriu em seus locais originais — a pasta do tutorial do FrontPage. A home
page simplesmente apontou para os arquivos de figuras sem os copiar para
a mesma pasta em que a pagina foi salva. Entretanto, para manter a
capacidade de transporte dos sites, vocé sempre deve manter as paginas e
0s arquivos associados como parte do site que os usa.

6. Na caixa de didlogo Salvar arquivos incorporados, clique em OK.

O FrontPage salva a home page como Index.htm e salva as copias dos
arquivos de figuras incorporados no site atual.

Dica As home pages tém nomes reservados. O FrontPage nomeara
automaticamente as home pages com um de dois nomes reservados, que
vocé ndo deve alterar, a menos que precise. Se vocé estiver executando um
software de servidor Web local, como o Internet Information Services (IIS), no
computador, a home page serd chamada de Default.htm. Se ndo houver um
servidor Web local instalado ou quando vocé salvar uma pagina no disco rigido
local, em vez de um site em servidor Web, a home page se chamara
Index.htm.

Esses nomes sao reservados para home pages porque os navegadores da Web

os procurardo automaticamente quando um visitante do site digitar seu URL
sem uma referéncia de pagina especifica.
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Criando o conteudo do site

Agora que a home page faz parte do site atual, vocé criara o contelido para outras
paginas no site da Championzone.

Edite a pagina Sobre nés

1. Clique no icone Navegacao na barra Modos para voltar para o modo
Navegacao.

Observacoes

o A Lista de pastas agora mostra os dois arquivos de figuras que vocé
salvou no site atual. O arquivo Index.htm € a nova home page. Mais
tarde, vocé podera descartar da pasta Meus documentos a copia
restante da home page.

o Na Lista de pastas, os nomes dos arquivos das outras paginas foram
derivados automaticamente dos titulos que vocé digitou nas paginas
no modo Navegacao. Para este tutorial, ndo alteraremos os nomes.

2. Clique duas vezes na pagina Sobre nds para abri-la no modo Pagina.
Essa pagina fornece aos visitantes do site algumas informagdes basicas
sobre a empresa ficticia. Para este tutorial, fornecemos o texto para vocg,
portando, basta inseri-lo na pagina sem precisar digita-lo.

3. No menu Inserir, clique em Arquivo.

4. Na caixa de didlogo Selecionar arquivo, navegue para a pasta chamada
FPTutor2002, clicando duas vezes em cada pasta desse caminho até que a
caixa Examinar exiba FPTutor2002.

5. Clique na lista Arquivos do tipo e clique em Arquivos de texto (*.txt)
para exibir somente arquivos de texto.

O FrontPage exibe um arquivo, chamado Sobre_nés.htm. Ha somente um
arquivo de texto neste tutorial.

6. Cligue em Sobre_nds.htm na lista e, em seguida, clique em Abrir.
O texto que vocé esta inserindo ndo esta salvo em formato HTML, portanto,
o FrontPage exibe a caixa de didlogo Converter texto para permitir que

vocé controle como o texto sera importado.

7. Na caixa de didlogo Converter texto, clique em Paragrafos normais com
quebras de linha e, em seguida, em OK.

O FrontPage importa o arquivo de texto e o coloca no ponto de insergcao na
pagina Sobre noés.
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8. Na barra de ferramentas padrao, clique em Salvar para salvar as
alteracGes na pagina Sobre nés.

9. Feche a Lista de pastas.
A seguir, vocé preparara a pagina chamada Produtos. Ela informara aos
visitantes sobre os artigos esportivos vendidos pela Championzone. Nesta

pagina, vocé também fornecera um formulario de sugestdes que coleta idéias
das pessoas que navegam pelo site da Championzone na Web.

Para editar a pagina Produtos
1. Na barra de ferramentas padrdo, clique na seta a direita de Alternar
painel H e, em seguida, clique em Lista de pastas.

2. Clique duas vezes na pagina Produtos.htm na Lista de pastas para
abri-la no modo Pagina.

3. Clique na seta a direita de Alternar painel e clique em Lista de pastas
para ocultar a lista.

4. No menu Inserir, clique em Arquivo.

5. Na caixa de didlogo Selecionar arquivo, clique na lista Arquivos do tipo
e, em seguida, cliqgue em Formato Rich Text (*.rtf) para exibir o arquivo

de texto formatado na pasta do tutorial.
O FrontPage exibe o arquivo que corresponde aos critérios.

6. Clique duas vezes no arquivo chamado
Informacgdes_sobre_o_produto.htm.

Como esse tipo de arquivo contém formatagdo, o FrontPage converte
automaticamente o texto formatado em HTML e o insere na pagina.

7. Na barra de ferramentas, clique em Salvar para salvar as alteragdes na
pagina Produtos.
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Criando uma pagina

A pagina Sobre noés herdara sua formatacdo de um tema grafico que vocé aplicara
ao site da Championzone posteriormente, na licdo 2. A pagina Produtos, entretanto,
requer mais algum trabalho de design.

Para ajudar o leitor a diferenciar os titulos de paragrafos, as listas de produtos e

os detalhes de eventos sobre os quais o texto nesta pagina fala, vocé adicionara
algumas figuras, formatara estilos de paragrafos e criard uma lista com marcadores.

Para criar uma lista com marcadores

1. Com a pagina Produtos ainda exibida no modo Pagina, localize as palavras
“Sacola de equipe”.

Se toda a lista de produtos ndo estiver visivel, use a barra de rolagem para
mostra-la completamente.

A lista comeca por “Sacola de equipe” e termina com “Rede de gol”.

2. Clique exatamente a esquerda da letra S em “Sacola de equipe”, mantenha a
tecla SHIFT pressionada, clique exatamente apds a palavra “gol” e libere a tecla
SHIFT. Isso selecionara toda a lista.

3. Na barra de ferramentas Formatacgao, clique no botdo Marcadores .

O FrontPage converte o texto selecionado em uma lista com marcadores.

4. Cligue em qualquer lugar na pagina para anular a selecdo da lista.

Agora sua pagina deve estar com esta aparéncia:
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Vocé também pode criar listas numeradas com o FrontPage. Quando vocé adiciona
novos itens a uma lista numerada, o FrontPage os numera automaticamente em
seqliéncia. Para adicionar itens a listas com marcadores e numeradas, pressione
ENTER apds um item na lista. Para terminar uma lista, pressione ENTER duas vezes
apos digitar o ultimo item.

A seguir, vocé colocara quatro figuras na pagina atual e usara recursos de
posicionamento no FrontPage para alinha-las aos paragrafos aos quais estdo
associadas. Isso criard um layout de pagina mais interessante.

Para posicionar figuras com texto

1.

Com a pagina Produtos ainda exibida no modo Pagina, posicione o cursor
apos o texto “Destaques da semana”.

Clique em Inserir figura do arquivo na barra de ferramentas padrao.
Quando vocé inseriu uma figura da Ultima vez, ndo havia um site aberto e o
FrontPage exibiu automaticamente a caixa de didlogo Selecionar arquivo.
Agora que ha um site aberto, o FrontPage supde que vocé deseja trabalhar com
figuras que ja fazem parte do site e, portanto, exibe a caixa de didlogo Figura.

Como vocé ainda ndo adicionou a figura desejada ao site, clique no menu
suspenso proximo a Examinar e navegue para a pasta FPTutor2002.

Observacao Ela esta localizada em <unidade>:\FPTutor2002, onde
<unidade> representa o disco rigido em que vocé instalou o tutorial.

Cliqgue no arquivo chamado FPTutor001 e, em seguida, clique em Inserir.

O FrontPage insere uma figura de bola de futebol exatamente apds o texto
“Destaques da semana”.

Em seguida, clique na figura da bola de futebol para seleciona-la.

No menu Formatar, clique em Posicao.

O FrontPage exibira a caixa de didlogo Posigdo.

Em Disposicao do texto, clique em Direita e, em seguida, em OK.

A figura é alinhada a margem direita da pagina atual e a lista com marcadores
flui a sua esquerda.

Na barra de ferramentas, clique em Salvar para salvar as alteragdes na pagina
Produtos.
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8. Na caixa de dialogo Salvar arquivos incorporados, clique em OK.

Agora sua pagina deve estar com esta aparéncia:
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Vocé pode posicionar figuras uma a uma dessa maneira ou importa-las todas de uma
vez. Enquanto a importacdo de arquivos isolados é feita no modo Pagina, a insercdo
de um grupo de arquivos ou de pastas inteiras é feita no modo Pastas.

Para adicionar um grupo de arquivos ao site atual

1. Cligue no icone Pastas E na barra Modos para alternar para o modo
Pastas.

O modo Pastas ¢ um modo de exibicdo expandido da Lista de pastas que
vocé viu nos modos Navegacgdo e Pagina. Como na visualizagcdo de arquivos
do Microsoft Windows Explorer, nela vocé pode visualizar detalhes sobre os
arquivos e as pastas no site e executar tarefas de gerenciamento de arquivos,
como adicionar, excluir, mover, copiar e renomear arquivos.

2. No menu Arquivo, cliqgue em Importar.
O FrontPage exibira a caixa de didlogo Importar. Nela, vocé pode adicionar
arquivos e pastas do sistema de arquivos local, de uma rede local, de um
servidor de arquivos da empresa ou de um recurso na Internet ou na Web,
como um servidor FTP.

3. Na caixa de didlogo Importar, clique em Adicionar arquivo.
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9.

Na caixa de didlogo Adicionar arquivo a lista de importacdo, navegue para
a pasta FPTutor2002.

Observacao Ela esta localizada em <unidade>:\FPTutor2002, onde
<unidade> representa o disco rigido em que vocé instalou o tutorial.

Em seguida, clique na lista Arquivos do tipo e, em seguida, cliqgue em GIF e
JPEG (*.gif, *.jpg) para exibir todos os arquivos de figuras na pasta do
tutorial.

Clique no arquivo chamado czbanner na lista para seleciona-lo.

Em seguida, mantenha a tecla CTRL pressionada e clique para selecionar os
arquivos FPTutor002, FPTutor003, FPTutor004, FPTutor005 e
FPTutor006.

Quando eles estiverem selecionados na caixa de didlogo Adicionar arquivo a
lista de importacgao, libere a tecla CTRL e clique em Abrir.

O FrontPage adiciona as figuras selecionadas a lista na caixa de diadlogo
Importar.

Cliqgue em OK para importar os arquivos listados para o site atual.

Agora que as figuras restantes foram adicionadas ao site, € hora de concluir o layout
da pagina Produtos.

Para concluir o layout da pagina

1.

2.

Clique no icone Pagina na barra Modos para retornar para o modo Pagina.

Se a Lista de pastas estiver aberta, feche-a para poder ver mais da pagina
em gue esta trabalhando.

Para fechar a Lista de pastas:
¢ Na barra de ferramentas padrdo, clique na seta a direita de Alternar

painel I e, em seguida, clique em Lista de pastas.

Na pagina Produtos, coloque o ponto de insercdao apos a frase "PRODUTOS -
SELECIONE A PARTIR DE UMA GRANDE VARIEDADE DE EQUIPAMENTOS” e
cligue no botao Inserir figura do arquivo, na barra de ferramentas.

Na caixa de didlogo Figura, observe que as figuras importadas anteriormente
estdo agora disponiveis e selecione o arquivo FPTutor002 na lista.

Vocé também pode inserir um clip-art ou, se tiver um scanner ou uma camera
digital, podera usa-los para adquirir imagens originais.

Cliqgue em OK para inserir a figura.

28



5. Clique na figura que acabou de inserir e em Alinhar a direita , na barra de
ferramentas, para posicionar a figura na margem direita e fazer o texto
contorna-la.

Agora sua pagina deve estar com esta aparéncia:

%) Microsoft FrontPage - C:\Meus documentos'Minhas Websminhaweb3\products.htm

rquive  Edtar Exbir Inseric Formatar Ferramentss Tsbels Molduras Janela  Ajuda Digite ums pergunta

A
D-F-HHBE SV & BB - - 2@e 2o T 3.
e -

ormal = trebuchet ms -3tz - N 7 S ggg A ot ST
s products. htm x|
5 =l
PRODUCTS - SELECT FROM A HUGE RANGE OF GEAR =
=
= Since being founded in 1934, Championzone has been one of the leaders in the soccer business. Our product
5 lines inchude many featured brands over a a wide range of lines which include footwear, equipment and accessories
With 24 hour service, we wish to provide you with our customer garantee in our quality products
Pastas
J@ Features Items of the Week]
Relatdrios s TeamBag
s Team Ball
% o TeamHat
Navegagdo . SmallBag
o Goal Metting
Ep
2
Hiperlnks
Tarefas
|
[Bromal] EHmL. Qvisusizagze | <] |
Desenbar - [+ AutgFormas~ . W [ O ] 4] 11 S-L-A-==500,
B = 12s00undols) 5 288
@ niciar H B g ”“ [@rmicrasoft FrantPags - Cil... || @ Microsoft FrontPage - .. |Q'Eaﬁﬁ<ﬁ— 19:37

O posicionamento de figuras e outros elementos de pagina em torno do texto na
pagina torna o design mais interessante, como em paginas de uma revista ou de um
jornal. Ao posicionar figuras na margem, o layout da pagina serd mantido, mesmo
que ela seja vista em um tamanho e resolugao de tela diferentes em um navegador
da Web.

Para concluir a pagina Produtos, vocé criarda um formulario de sugestGes para
gue possa interagir com os visitantes que desejem participar. Um formulario de
sugestdes pode ser usado para coletar comentarios e informagoes de pessoas que
visitam seu site.

Para criar um formulario de sugestoes

1. No modo Pagina, pressione CTRL+END para ir rapidamente para o fim da
pagina atual ou role até o fim com a barra de rolagem.

2. Na nova linha em branco, digite Dé suas sugestoes! e pressione a tecla
ENTER.
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3.

No menu Inserir, aponte para Formulario e clique em Caixa de texto.

O FrontPage insere um novo formulario com uma caixa de texto na pagina
atual. As linhas pontilhadas indicam o limite do formulario. Por padrdo, o novo
formulario também contém os botdes Submeter e Redefinir.

A seguir, vocé personalizara o formulario padrao adicionando mais campos e
rotulos de campos para que os visitantes saibam o tipo de informacdo que deve ser
inserida.

Para personalizar o formulario

1.

10.

Cligue no botao Submeter e, em seguida, clique em Centralizar na barra
de ferramentas.

Pressione a seta esquerda para colocar o cursor antes do botdo Submeter e
pressione a tecla ENTER.

Quando a tecla ENTER é pressionada, uma linha em branco é inserida no
formulario.

Clique na caixa de texto e pressione a seta para voltar a fim de colocar o cursor
no inicio do formulario.

Na primeira linha, digite Seu nome: e pressione SHIFT+ENTER.

Quando a tecla ENTER é pressionada junto com a tecla SHIFT, uma quebra de
linha é criada. As quebras de linha sdo Uteis para espagar linhas de texto mais
proximas do que o espacamento de paragrafo padréo.

Mova o cursor para depois da caixa de texto e pressione ENTER.

Na préxima linha, digite Seu endereco de email: e pressione SHIFT+ENTER.

No menu Inserir, aponte para Formulario, clique em Caixa de texto mais
uma vez e pressione ENTER.

Na préxima linha, digite Seus comentarios: e pressione SHIFT+ENTER.
No menu Inserir, aponte para Formulario e clique em Area de texto.

O FrontPage insere um campo de texto de rolagem no formulario.

Clique duas vezes na caixa de texto de rolagem que vocé acabou de inserir.

O FrontPage exibira a caixa de didlogo Propriedades da caixa de texto de
rolagem. Nela, vocé pode alterar a aparéncia da caixa de texto.
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11. Na caixa de texto Propriedades da caixa de area de texto, altere a
Largura em caracteres para 30 e o Namero de linhas para 5; em seguida,

clique em OK.

A caixa de texto de rolagem aumenta de tamanho, o que estimula os visitantes
a escreverem mais do que apenas algumas linhas.

Agora que o formulario e a pagina Produtos estdo concluidos, salve o trabalho.

Observacdo Vocé sé pode testar o formulario depois de publicar o site. Vocé

aprendera a publica-lo na licdo 2.

12.Na barra de ferramentas, clique em Salvar para salvar as alteragdes na pagina

Produtos.

Agora sua pagina deve estar com esta aparéncia:
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Bom trabalho! O formulario de sugestdes esta concluido, assim como a pagina

Produtos. Na proxima parte da licdo, adicionaremos as duas Ultimas paginas — uma

galeria de fotografias on-line e uma lista de links para alguns outros sites.
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Criando uma galeria de fotografias

A Web tem uma interface grafica; portanto, ndo é de surpreender que varios sites
populares contenham fotos e outros tipos de elementos graficos. Scanners e cameras
digitais estdo se tornando muito acessiveis e varios servicos de revelagdo de fotos
agora oferecem fotos em CD-ROMs para que vocé possa compartilha-las on-line.

Vocé viu como foi facil colocar figuras nas paginas da Web com o FrontPage. Nesta
parte da ligdo, vocé criara uma galeria de fotografias on-line.

Uma galeria de fotografias € uma pagina da Web que contém uma colecdo de
elementos graficos organizados em um layout especifico. Para o site da
Championzone na Web, vocé criara uma galeria de fotografias de esportes.

O FrontPage 2002 fornece diversos layouts em que vocé pode organizar seus
elementos graficos. Para este tutorial, usaremos o layout Horizontal.

Para editar a pagina Galeria de fotografias

1. Na barra de ferramentas, clique na seta a direita de Alternar painel e,
em seguida, clique em Lista de pastas.

2. Clique duas vezes na pagina galeria_de_fotografias.htm na Lista de pastas
para abri-la.

3. Clique na seta a direita de Alternar painel e clique em Lista de pastas para
ocultar a lista.

4. Quando a pagina em branco for exibida no modo Pagina, digite Fotos de
esportes na primeira linha e pressione ENTER.

5. Na linha seguinte, digite: Divirta-se com nossa galeria de fotografias
esportivas. Clique em cada miniatura para ver a figura ampliada e use o botdo
Voltar do navegador para retornar a esta pagina.

6. Pressione a tecla ENTER duas vezes para criar espaco.

7. No menu Inserir, clique em Componente da Web.

8. No painel da esquerda, cliqgue em Galeria de fotografias.

9. No painel da direita, selecione a primeira opcdo de layout (o Layout
horizontal) e clique em Concluir.

10. A caixa de didlogo Propriedades da galeria de fotografias ¢ aberta
automaticamente.

11.Clique em Adicionar e, em seguida, em Figuras dos arquivos.
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12.

13.

14.

15.

Clique no arquivo FPTutor003, mantenha a tecla SHIFT pressionada e clique
em FPTutor006.

Isso selecionara FPTutor003, FPTutor004, FPTutor005 e FPTutor006.
Cligue em Abrir e, em seguida, em OK.

Na barra de ferramentas padrao, cliqgue em Salvar para salvar as alteragdes na
pagina Galeria de fotografias.

Na caixa de didlogo Salvar arquivos incorporados, clique em OK.

Agora sua pagina deve estar com esta aparéncia:
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Criando links para outros sites

Agora, so resta a pagina Links a ser editada. Para este tutorial, a pagina Links
conterda uma lista de hiperlinks de texto para algumas paginas de esporte populares
na Web.

Quando vocé cria seu proéprio site, pode criar hiperlinks apontando para outros sites
relacionados ao assunto das suas proprias paginas. Isso permite que os visitantes
naveguem para sites semelhantes sem ter que procura-los.

Para comecgar a pagina de Links

1. Na barra de ferramentas, clique na seta a direita de Alternar painel e,
em seguida, clique em Lista de pastas.

2. Clique duas vezes na pagina links.htm na Lista de pastas para abri-la no
modo Pagina.

3. Clique na seta a direita de Alternar painel e cligue em Lista de pastas para
ocultar a lista.

4. Quando a pagina em branco for exibida no modo Pagina, digite Links para
sites de esportes e pressione ENTER.

A seguir, vocé criard uma animacdo de texto simples no titulo do paragrafo. O
FrontPage inclui uma colecdo de efeitos de texto divertidos que vocé pode aplicar
facilmente a titulos ou a paragrafos inteiros.

Para criar um efeito de texto dinamico

1. Na pagina Links, clique no texto Links para sites de esportes.

2. No menu Formatar, clique em Efeitos de HTML dinamico.
O FrontPage exibe a barra de ferramentas Efeitos DHTML. Nela, vocé fara
selecbes em seqliéncia que criardo um script de HTML dindmico (DHTML) para
animar o texto quando for exibido em um navegador da Web.
O HTML dindmico é uma extensdo da linguagem HTML que permite criar efeitos
de apresentacao para texto e objetos, parecida com uma apresentacdo de
slides do Microsoft PowerPoint®. Com a barra de ferramentas Efeitos DHTML,
vocé pode adicionar efeitos simples a suas paginas sem precisar saber
programar.

3. Na lista Ao, clique Carregar pagina.

Isso instruird o navegador a comegar o efeito quando a pagina for carregada.
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4. Na lista Aplicar, cliqgue em Saltar.

O FrontPage aplica o efeito Saltar. Em um navegador da Web, esse efeito fara
com que cada palavra pule na pagina.

5. Cligue na caixa Fechar no canto superior direito da barra de ferramentas
Efeitos DHTML.

Ela é fechada e o efeito de texto dinamico é indicado no modo Pagina por um
sombreado azul claro.

E Dicas

e Se 0 Microsoft Internet Explorer estiver instalado, vocé podera clicar na guia
Visualizar no modo Pagina para ver como o efeito aparecerda em um
navegador. Cliqgue em Normal para retornar ao modo Pagina.

e Para alterar o efeito, no painel Normal, selecione o texto que contém o efeito,
cligue em Efeitos de HTML dinamico no menu Formatar e aplique o novo
efeito desejado.

A seguir, vocé adicionara hiperlinks de texto que apontardo para outros sites. Com o
FrontPage, vocé pode criar hiperlinks de texto de varias maneiras, que vocé
conhecera a seguir. Ao criar seus sites, vocé pode criar hiperlinks usando o método
preferencial.

Para criar hiperlinks a partir de texto

1. Na pagina Links, pressione a tecla SETA ABAIXO, digite MSN Sports e
pressione a tecla ENTER.

2. Para selecionar as palavras que vocé acabou de digitar, clique e arraste o
mouse sobre elas.

3. No menu Inserir, clique em Hiperlink.
O FrontPage exibira a caixa de didlogo Inserir hiperlink. Nela, vocé especifica
o destino do hiperlink que esta criando. Ele pode ser uma pagina ou um arquivo
no seu site, no sistema de arquivos local, em um servidor Web ou em outro
site.

4. Na caixa URL digite, www.msnbc.com/msn/msnsports_front.asp e clique
em OK.

Observe que o FrontPage adiciona automaticamente o prefixo HTTP.

35


http://www.msnbc.com/msn/msnsports_front.asp

5. No teclado, pressione a tecla SETA ABAIXO para anular a selecdao do texto.

As palavras "MSN Sports” foram alteradas do texto padrao preto para azul e
as palavras agora estdo sublinhadas, indicando a presenca de um hiperlink.
Quando essa pagina for exibida em um navegador, se esse hiperlink for clicado,
recuperara e exibira a home page da MSN.

Antes de criar o proximo hiperlink, vocé inserira um simbolo de caractere especial
para indicar uma marca comercial na pagina atual.

Para inserir caracteres ou simbolos especiais

1.

Clique para inserir o cursor do mouse exatamente apos as letras MSN no
hiperlink recém-criado.

2. No menu Inserir, clique em Simbolo.

O FrontPage exibira a caixa de didlogo Simbolo. Nela, vocé pode selecionar e
inserir caracteres especiais no ponto de insercao. Vocé pode inserir varios
simbolos enquanto essa caixa de didlogo estiver exibida.

Na caixa de didlogo Simbolo, selecione o simbolo ®, clique em Inserir e, em
seguida, clique em Fechar.

O FrontPage insere o simbolo apds as letras MSN. Vocé pode usar o comando
Simbolo para inserir caracteres que talvez ndo possam ser digitados
diretamente com o teclado.

A seguir, vocé criard um hiperlink automatico. Esse método de criar hiperlinks é
rapido e facil, pois permite contornar a caixa de didlogo Criar hiperlink.

Para criar um hiperlink automatico

1.

Na pagina Links, pressione a tecla SETA ABAIXO, digite
www.sports.yahoo.com e pressione a tecla ENTER.

Assim que vocé pressionar ENTER, o URL digitado sera alterado de preto para
azul sublinhado, indicando a presenca de um hiperlink. Como outros programas
do Microsoft Office XP, o FrontPage oferece suporte a criagdo de hiperlinks
automaticos. Entretanto, como o préoprio URL nem sempre é muito descritivo,
vocé podera usar o nome do site para o qual o hiperlink aponta. Vocé pode
digitar sobre o texto sem apagar o hiperlink.

Observacdao O Yahoo! é um servico popular na Internet que permite procurar
informagdes na Web usando palavras-chave e categorias de assuntos de
pesquisa. Esse URL em particular leva a pagina de esportes do Yahoo.

Para selecionar o URL que vocé acabou de digitar, clique com o mouse sobre
ele e arraste.
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3. Quando o URL http://sports.yahoo.com for selecionado, digite Yahoo! para
substituir o texto selecionado.

O hiperlink ainda aponta para o mesmo URL, mas agora esta rotulado com o nome
do site.

A seguir, vocé criard um hiperlink usando o navegador. Esse método é o mais
preciso, pois, antes de criar o hiperlink, vocé realmente visita a pagina para a qual
ele apontara. Além disso, o FrontPage copia o URL do campo de endereco do
navegador; portanto, assim que o endereco for verificado, vocé ndo precisara
digita-lo novamente.

Observagdo Se vocé ndo tiver acesso a Web ao fazer o tutorial do FrontPage,

ignore o procedimento a seguir e pratique estas etapas da proxima vez que estiver
conectado a Internet.

Para criar um hiperlink verificado

1. Pressione a tecla SETA ABAIXO para mover o ponto de insergdao para a linha em
branco abaixo do hiperlink anterior.

2. Digite National Basketball Association e pressione a tecla ENTER.

3. Para selecionar as palavras que vocé acabou de digitar, clique e arraste o
mouse sobre elas.

4. Na barra de ferramentas, clique no botdo Hiperlink E

O FrontPage exibira a caixa de didlogo Inserir hiperlink.

5. Na caixa de didlogo Inserir hiperlink, clique no botdo Navegar na Web gl
O FrontPage inicia o navegador. Quando vocé visitar a pagina para a qual o
hiperlink devera apontar e voltar para o FrontPage, a caixa do URL contera o
endereco da pagina de destino.

6. Na caixa Endereco (ou Local) do seu navegador, digite
http://www.nba.com, e pressione a tecla ENTER.

O navegador da Web exibe a home page da National Basketball Association
(NBA), onde vocé pode obter mais informagdes sobre a NBA, equipes,
jogadores, tabelas, etc.

7. No teclado, pressione ALT+TAB para voltar para a caixa de dialogo Criar
hiperlink.

O URL da home page do Microsoft FrontPage foi inserido na caixa URL na caixa
de didlogo Criar hiperlink.

8. Clique em OK.
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9. No teclado, pressione a tecla SETA ABAIXO para anular a selegao do texto.

As palavras “National Basketball Association” estao agora sublinhadas para
indicar a presenca de um hiperlink.

10. Na barra de ferramentas, clique em Salvar para salvar as alteragdes na pagina
Links.

Agora sua pagina deve estar com esta aparéncia:
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Formatando titulos de paragrafos

Agora que criou com éxito o contelido de todas as paginas do seu site, vocé aplicara
formatacdo de paragrafos e fontes para tornar os titulos de paragrafos em todas as
paginas consistentes.

Para aplicar estilos de paragrafos a titulos

1.

10.

Clique na guia da pagina index.htm.

O FrontPage mostra a home page. Quando ha mais de uma pagina aberta no
painel Normal, vocé pode usar as guias de paginas para alternar entre elas.

Observacao Se vocé fechou a pagina em uma etapa anterior, va até o
menu Arquivo, clique em Abrir e, na caixa de didlogo Abrir arquivo, clique
em index.htm.

Clique em qualquer lugar no titulo Bem-vindo a Championzone.

Clique na lista Estilo na barra de ferramentas Formatagao e altere Normal
para Titulo 3.

Marmal !

1 Endereco |
T Titulo 2

T Tkulo¢ =5
T Tikulo 5

M liska A= AivakArime

O FrontPage aplica o estilo Titulo 3 a linha de texto atual. O tamanho do
texto ndo é afetado, mas fica em negrito.

Os estilos de titulo na lista Estilo sdao baseados nos padroes HTML. Um titulo
de nivel 1 é o maior estilo de texto possivel em paginas da Web e um titulo
de nivel 6 é o menor.

Observagdo A lista Estilo também pode conter estilos de folhas de estilos
em cascata (CSS), mas elas ndo sdao abordadas neste tutorial.

Na barra de ferramentas, clique em Salvar para salvar a home page.
Clique na guia Pagina para acessar o arquivo Sobre_noés.htm.

O FrontPage mostra a pagina Sobre nés.

Clique em qualquer lugar no titulo Sobre nds na parte superior da pagina.
Clique na lista Estilo na barra de ferramentas e clique em Titulo 4.

Na barra de ferramentas, clique em Salvar para salvar as alteracbes na
pagina Sobre ndés.
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Para repetir a formatacao do paragrafo com o Pincel

O FrontPage oferece uma maneira conveniente de copiar os estilos de formatagao
de uma selegdo de texto para outra com um botdo. Vocé praticara isso na pagina
Produtos.

1.

Clique na guia Pagina para acessar o arquivo Produtos.htm.
O FrontPage mostra a pagina Produtos.

Cligue em qualquer lugar no texto PRODUTOS - SELECIONE A PARTIR DE UMA
GRANDE VARIEDADE DE EQUIPAMENTOS na parte superior da pagina.

Clique na lista Estilo na barra de ferramentas e clique em Titulo 4.
Quando o estilo for aplicado, clique em qualquer lugar da frase e, em seguida,

clique no Pincel na barra de ferramentas Formatacao.

Usando a barra de rolagem, role para baixo até o titulo D& suas sugestoes.

Cligue com o mouse para arrastar o ponteiro do Pincel 2] sobre as palavras
Dé suas sugestoes e, libere o botdo do mouse.

O FrontPage copia a formatacgdo do titulo anterior e o aplica ao titulo atual.
A ferramenta Pincel é particularmente Util quando vocé deseja duplicar
simultaneamente varias opgdes de uma selecdo de texto para outra.

Na barra de ferramentas, clique em Salvar para salvar a pagina Produtos.

Dica Vocé pode repetir a formatacdo do texto em mais de uma selegdo de
texto clicando duas vezes no botdo Pincel apds selecionar a formatagao a ser
copiada. Selecione os varios locais do texto para onde vocé deseja copiar a
formatacao e clique no botdao Pincel novamente apds concluir.

A seguir, vocé concluira a formatacdo dos titulos nas duas paginas restantes.

Para concluir a aplicacao de estilos de paragrafos a titulos

1.

Clique na guia Pagina para acessar o arquivo galeria_de_fotografias.htm.
O FrontPage mostra novamente a pagina Galeria de fotografias.

Clique em qualquer lugar no titulo Fotos de esportes na parte superior da
pagina.

Clique na lista Estilo na barra de ferramentas e clique em Titulo 4.

Na barra de ferramentas, clique em Salvar para salvar a pagina Galeria de
fotografias.
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7.

8.

No menu Janela, clique em links.htm.
Cliqgue em qualquer lugar na frase Links para sites de esportes.

Clique na lista Estilo na barra de ferramentas e clique em Titulo 4.

Na barra de ferramentas, clique em Salvar para salvar a pagina Links.

Parabéns! Vocé completou a ligdo 1 com éxito.
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O que ha a seguir

Na ligdo 2, vocé aperfeicoara a aparéncia do site da Championzone na Web por meio
de bordas compartilhadas, barras de navegacdo e de um tema grafico e aprendera a
visualizar, testar, organizar e publicar o site concluido.

Concluindo a licao 1

Vocé pode continuar com a licdo 2 agora ou fechar o Microsoft FrontPage e continuar
o tutorial mais tarde.

Para fechar o Microsoft FrontPage

¢ No menu Arquivo, clique em Sair.

O FrontPage sera fechado.
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Licao 2: aperfeicoando e publicando um site

Na licdo 1, vocé aprendeu a criar paginas da Web com o Microsoft FrontPage e
adiciona-las a um novo site.

Nesta segunda licdo, vocé continuara com o site da Championzone que vocé criou,
adicionando barras de navegacdo a suas paginas, aplicando e personalizando um
tema grafico, visualizando e testando o site e preparando-o para publicacdo na Web.

Antes de publicar um site, vocé desejara certificar-se de que as paginas e os
arquivos estdo bem organizados, todos os seus hiperlinks estdo funcionando, as
paginas ndo tém erros de ortografia e ha espago disponivel suficiente no servidor
Web de destino. O FrontPage pode ajuda-lo a completar essas tarefas importantes.

Visao geral
Nesta licdo, vocé aprendera a:

Criar hiperlinks para outras paginas dentro de um site.
Adicionar bordas compartilhadas e barras de navegagao.
Aplicar e personalizar um tema grafico.

Visualizar e testar um site em um navegador.

Organizar arquivos e pastas.

Gerar um relatorio de resumo do site.

Verificar a ortografia em uma pagina e em um site.
Substituir texto em paginas da Web.

Publicar um site na Web.
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Aperfeicoando a aparéncia de um site

Se vocé esta continuando esta licdo diretamente da licdo 1, o site da Championzone
deve estar aberto no FrontPage. Nesse caso, ignore o procedimento Para criar
hiperlinks para outras paginas.

Se estiver continuando este tutorial a partir de uma sessao anterior, primeiro abra o
site para trabalhar com suas paginas.

Para abrir um site existente

1. Na barra de tarefas do Windows, clique no botdo Iniciar, aponte para
Programas e clique em Microsoft FrontPage.

2. No menu Arquivo, aponte para Webs recentes e clique em Championzone
para abrir o site da Championzone que vocé criou na ligdo 1.

O FrontPage abre o site. A barra de titulo do aplicativo mostra Microsoft
FrontPage - <unidade>:\Meus documentos\Minhas Webs\
Championzone.

As ligdes deste tutorial sdo elaboradas para serem concluidas com o
FrontPage 2002 em um computador com Microsoft Windows 98, Microsoft
Windows 2000 ou Microsoft Windows Millennium Edition. Dependendo do
sistema operacional que estiver usando, vocé podera perceber pequenas
diferengas no caminho para o site.

Ao criar hiperlinks de figuras e texto na licdo 1, vocé deve ter percebido que ainda
ndo ha conexdes entre as paginas do site. Mesmo que alguém visitasse a home page
atual, ndo teria como chegar as outras paginas. Na proxima segdo, vocé aprendera
com é facil criar hiperlinks de navegacgao para outras paginas.

Para criar hiperlinks para outras paginas

1. Na barra de ferramentas, clique na seta a direita de Alternar painel e,
em seguida, clique em Lista de pastas.

Vocé mantera a Lista de pastas visivel ao criar hiperlinks para as outras
paginas no site.

2. Clique duas vezes na pagina index.htm na Lista de pastas para abri-la no
modo Pagina.

3. Quando a home page for exibida no modo Pagina, pressione CTRL+END para
colocar o cursor no fim da pagina.



4. Em seguida, localize a pagina Sobre_nés.htm na Lista de pastas.

As pastas e os arquivos na Lista de pastas sao mostrados em ordem
alfabética. O icone de cada arquivo da uma dica de seu tipo.

Agora, vocé arrastara e soltara a pagina Sobre nés na parte inferior da home
page. Quando vocé fizer isso, o FrontPage criara um hiperlink para a pagina
Sobre nds na home page.

5. Clique e mantenha o botdo do mouse pressionado em Sobre_noés.htm na
Lista de pastas, mova o ponteiro do mouse para a linha abaixo do botao
FrontPage na parte inferior da home page e libere o botao do mouse.

O FrontPage exibe o ponteiro de atalho do mouse enquanto vocé arrasta o
mouse, indicando que ele na verdade nao inserira a pagina Sobre nés, mas
criara um hiperlink apontando para ela.

O FrontPage insere o titulo da pagina do arquivo Sobre_nés.htm (“Sobre
nos”) como um texto de hiperlink. O texto azul sublinhado mostra a presenca
do hiperlink.

6. Repita as etapas 4 e 5 com as outras paginas no site da Championzone na
Web, incluindo Produtos.htm, Links.htm e Galeria_de_fotografias.htm.
Coloque um link apos o outro.

7. No teclado, pressione a tecla SETA ABAIXO para anular a selegdo do ultimo
hiperlink.

Agora sua pagina deve estar com esta aparéncia:
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Apesar de vocé poder criar manualmente os hiperlinks para as outras paginas no site
dessa maneira, isso pode se tornar uma tarefa demorada e chata, especialmente
para sites maiores. Pior: se vocé decidir adicionar ou remover paginas no site atual
apos criar os hiperlinks, terd que adicionar ou remover manualmente os hiperlinks
delas.

O FrontPage tem uma maneira melhor de criar, gerenciar e atualizar
automaticamente os hiperlinks de navegacdo que conectam suas paginas. Antes de
aprender a fazer isso, vamos eliminar os quatro hiperlinks que vocé acabou de criar.

Para usar o comando Desfazer

1.

Na barra de ferramentas padrdo, clique na pequena seta a direita do botdo

Desfazer .

O FrontPage exibe o historico de Desfazer, que mostra as Ultimas acGes que
vocé pode reverter. A primeira dessas agoes é selecionada por padrao. Se vocé
a clicar, somente ela sera revertida. Vocé também pode mover o mouse sobre
as outras entradas na lista para inclui-las no comando Desfazer.

Como vocé deseja eliminar todos os quatro hiperlinks que acabou de arrastar e
soltar na home page, mova o mouse pela lista para selecionar todas as quatro
ocorréncias de Soltar.

A barra de status na janela de histérico de Desfazer deve mostrar
Desfazer 4 acdes.

Clique o mouse na ultima ocorréncia de Soltar na lista.

O FrontPage reverte as ultimas quatro acGes feitas e os quatro hiperlinks
criados sdao removidos da home page.

Para salvar a pagina atual, clique em Salvar no menu Arquivo ou clique no
botdo Salvar, na barra de ferramentas.
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Adicionando bordas compartilhadas e barras de
navegacao

Para o site da Championzone, vocé permitird que o FrontPage gerencie os hiperlinks
gue os visitantes clicardo para se moverem pelas paginas no site. O FrontPage faz
isso com uma combinagdo de dois recursos poderosos: bordas compartilhadas e
barras de navegacdo automaticas.

As bordas compartilhadas sdo regiGes das paginas reservadas para conteudos que
devem aparecer consistentemente nas paginas do site. Essas bordas podem conter
faixas de paginas e barras de navegacgdo. As faixas de pagina exibem o titulo que
vocé deu a cada pagina quando a criou e salvou. As barras de navegacdo sdo uma
linha ou coluna de hiperlinks para as outras paginas no site atual. O FrontPage pode
atualizar automaticamente as bordas compartilhadas e barras de navegacao, para
que a estrutura de navegacgao do seu site sempre funcione corretamente, mesmo
quando vocé adicionar, mover ou excluir paginas da estrutura do site.

Na ligdo 1, vocé completou a primeira etapa necessaria para usar as barras de
navegacao automatica: a criacdo da estrutura basica do site no modo Navegacao.
Como vocé ja fez isso, agora ativara as bordas compartilhadas em todo o site.

Para criar bordas compartilhadas em um site

1. Clique no icone Navegacao na barra Modos para alternar para o modo
Navegacao.

2. Clique na seta a direita de Alternar painel I e cliqgue em Lista de pastas
para ocultar Lista de pastas neste modo de exibigao.

3. No menu Formatar, clique em Bordas compartilhadas.

O FrontPage exibira a caixa de didlogo Bordas compartilhadas. Nela, vocé
pode especificar onde o FrontPage deve inserir as bordas compartilhadas nas
paginas. Como a estrutura do site tem dois niveis de paginas — a home page e
as paginas abaixo dela — vocé usara dois tipos de bordas compartilhadas e dois
tipos de barras de navegacao.

4. Na caixa de didlogo Bordas compartilhadas, certifique-se de que a opgdo
Todas as paginas esteja selecionada.

5. Para uma borda compartilhada horizontal, marque as caixas de selecdo Parte
superior e Incluir botdoes de navegacao.

6. Para uma borda compartilhada vertical, marque as caixas de selecao Esquerda
e Incluir botdes de navegacao.
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7. Deixe as caixas de selegdo Direita e Parte inferior desmarcadas e

clique em OK.

O FrontPage cria bordas compartilhadas e barras de navegacgao padrao para
todas as paginas no site atual. Vocé vera a aparéncia delas quando retornar
para o modo Pagina.

A seguir, vocé personalizara a aparéncia das barras de navegagdo padrdo. Como
elas sdo compartilhadas com todas as paginas do site, vocé pode alterar suas
propriedades em qualquer pagina, pois a alteragdo sera refletida em todo o site.

Para testar hiperlinks da barra de links

1.

No modo Navegacao, clique duas vezes em Home page (index.htm).

Clique na seta a direita de Alternar painel I e clique em Lista de pastas
para ocultar a Lista de pastas no modo Pagina.

Observacao O FrontPage fez alteragdes na home page. Agora, ela contém
uma borda compartilhada superior e uma esquerda. A borda superior contém
uma faixa de pagina com o nome da pagina atual e a borda esquerda contém
uma lista de hiperlinks de navegagdao que se parecem exatamente com o
criados manualmente no inicio desta secdo.

No modo Pagina, vocé pode facilmente testar os hiperlinks que apontam para
paginas e arquivos no seu site,

Mantenha a tecla CTRL pressionada e clique no primeiro hiperlink, chamado
Sobre nds, no lado esquerdo da pagina.

O FrontPage abre a pagina para a qual o hiperlink aponta. Na pagina Sobre
nos, as bordas compartilhadas e as barras de navegagdao também foram
inseridas. Entretanto, nessa pagina, os links para as outras paginas sao
exibidos na borda superior, exatamente abaixo da faixa de pagina. Isso ocorre
porque o FrontPage usa a estrutura do site que vocé criou no modo
Navegacao para determinar o nivel em que a pagina atual esta.

Por padrdo, a borda compartilhada superior aponta para as paginas no mesmo
nivel da atual, enquanto a borda da esquerda aponta para as paginas abaixo da
atual. Na préxima secgdo, alteraremos esse padrdo para outro design.

Para personalizar barras de link

1. Cligue na guia da pagina index.htm.

O FrontPage mostra a home page.
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2. Na borda superior da home page, clique duas vezes no texto Editar as

propriedades desta barra de links para exibir hiperlinks aqui.

Quando vocé clica duas vezes em uma barra de links, abre a caixa de didlogo
Propriedades da barra de links. Nela, vocé pode personalizar a aparéncia
da barra de links e os hiperlinks que ela cria.

Atualmente, a barra de links horizontal esta definida para definir um link com
as paginas no mesmo nivel. Como a home page esta em seu proéprio nivel na
estrutura de navegacdo do site, ndo ha outras paginas no mesmo nivel.
Assim, o FrontPage ndao mostra barras de links nessa borda compartilhada.

Para o site da Championzone, desejamos uma barra de links horizontal na
home page e barras de navegacdo vertical nas outras paginas. Para isso,
alteraremos a configuragdo padrao de ambas as barras de links. Vocé pode
fazer essas alteragGes na pagina atual e elas serdo refletidas em todo o site.

Na caixa de didlogo Propriedades da barra de links, clique em Nivel
filho, desmarque as caixas de selecdo de Home page e Pagina pai e clique
em OK.

O FrontPage cria uma barra de navegacdo com hiperlinks para todas as
paginas abaixo do nivel da home page.

Pressione a tecla HOME para anular a selegdo da barra de navegacao.

Agora sua pagina deve estar com esta aparéncia:
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Observe que a barra de navegacao esquerda contém o mesmo conjunto de
hiperlinks que a barra de navegacgdo superior. Nas proximas etapas, vocé
removera a redundancia ébvia e formatara a barra de navegacdo esquerda
para que seja exibida somente nas outras paginas para as quais a home page
aponta.
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Na borda esquerda da home page, clique duas vezes na barra de navegacgao
vertical.

Na caixa de didlogo Propriedades da barra de links, clique em Mesmo
nivel, marque a caixa de selegio Home page e clique em OK.

O FrontPage altera a barra de navegacao para o texto de espago reservado
Editar as propriedades desta barra de links para exibir hiperlinks
aqui. Esse texto s6 é mostrado no modo Pagina enquanto vocé trabalha; ele
ndo aparecera em um navegador da Web.

Ao apontar os hiperlinks nessa barra de navegacao para o mesmo nivel que a
home page, vocé esta efetivamente removendo-os da borda esquerda, pois
ndo ha paginas no mesmo nivel que a home page. Isso também remove a
redundancia entre as barras de navegacao horizontal e vertical.

Para salvar a home page, clique em Salvar no menu Arquivo ou clique no
bot3do Salvar, na barra de ferramentas.

Agora sua pagina deve estar com esta aparéncia:
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No menu Janela, cliqgue em Sobre_nés.htm.
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9. O FrontPage mostra a pagina Sobre nés.

Observe que as alteracgOes feitas na home page nas barras de navegacao
horizontal e vertical sao refletidas automaticamente aqui, assim como em
todas as outras paginas do site.

ﬁ Dica Por padrao, todas as paginas na estrutura de navegacgao do site
sdo incluidas nas barras de navegacdo. Para selecionar paginas a serem
excluidas das barras de navegacdo, clique com o botdo direito na pagina
no modo Navegagao e clique em Incluido nas barras de navegagao
no menu de atalho.

51



Aplicando um tema

Apesar da adigdo de figuras, listas, formularios, bordas compartilhadas e barras de
navegacao ter dado as paginas do site da Championzone uma aparéncia mais
dinamica e organizada, vocé pode se perguntar o que fazer a respeito da aparéncia
muito suave do texto preto e azul em um plano de fundo branco.

Imagine como seria demorado se vocé tivesse que elaborar um esquema de cores
para texto e graficos, além de criar faixas de pagina graficas, botées de navegagao,
marcadores de listas e texturas de planos de fundo para todas as paginas no site.
Agora, imagine quantos elementos graficos personalizados a mais vocé precisaria
criar se mantivesse mais de um site e nao desejasse que todos eles se parecessem.

O FrontPage inclui mais de 50 temas elaborados profissionalmente, com esquemas
de cor correspondentes que vocé pode aplicar a uma ou todas as paginas do site. Um
tema consiste em elementos de design para marcadores, fontes, figuras, botdes de
navegacdao e outros elementos graficos. Quando aplicado, um tema da as paginas,
faixas de paginas, barras de navegacao e outros elementos de um site uma
aparéncia atrativa e consistente.

Para aplicar um tema ao site

1.

Clique na guia da pagina index.htm.
O FrontPage mostra a home page.
No menu Formatar, clique em Tema.

O FrontPage exibira a caixa de didlogo Temas. Nela, vocé pode selecionar a
partir de uma lista de temas que o FrontPage instalou por padrao ou instalar o
conjunto completo de temas do CD-ROM do FrontPage. Vocé pode escolher a
aparéncia do tema, visualizar seus elementos e modificar um tema selecionado.

Clique em alguns dos diferentes nomes de temas na caixa de listagem com
rolagem.

Quando vocé clica no nome de um tema, a janela Exemplo de tema mostra
um exemplo dos elementos graficos contidos no tema selecionado. Assim, vocé
pode visualizar um tema antes de aplica-lo a determinadas ou a todas as
paginas do site.

Antes de aplicar um tema, vocé pode selecionar opgoes de tema que afetam a
aparéncia de seus componentes. Por exemplo, Cores vivas aplica cores

mais intensas a texto e graficos, Elem. graficos ativos anima determinados

componentes do tema e Figura de plano de fundo aplica um plano de fundo
grafico as paginas no seu site. Vocé também pode aplicar um tema como uma
folha de estilos em cascata.

Para o site da Championzone na Web, vocé desmarcara a maioria desses
padroes.

52



4. Em Aplicar o tema a, certifique-se de que a opgao Todas as paginas esteja
selecionada.

5. Na lista de temas instalados, cliqgue em Geomeétrico.

6. Desmarque a caixa de selecdo Elem. graficos ativos e clique em OK para
aplicar o tema.

Como é a primeira vez que vocé aplicara um tema a um site, o FrontPage exibe
uma mensagem para que vocé saiba que isso sobrescrevera alguma formatagao
manual que vocé possa ter feito nas paginas.
Propositadamente, ndo incluimos trabalho de design manual neste tutorial;
portanto, vocé pode concordar com a mensagem e prosseguir para aplicar o
tema.

7. Cligue em Sim para aplicar o tema.

O tema chamado Geomeétrico sera aplicado a todas as paginas no site atual.

Para salvar a home page, clique em Salvar no menu Arquivo ou clique no
botdo Salvar, na barra de ferramentas.

Agora sua pagina deve estar com esta aparéncia:
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Como vocé pode ver, a aplicacdo do tema alterou dramaticamente a aparéncia da
home page. A faixa de pagina e os botGes de navegacao ndo sdao mais texto simples;
agora, eles sdo elementos graficos.
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Para exibir os botdoes de navegacao graficos em todas
as paginas

1.

4.

No menu Janela, cliqgue em Sobre_nés.htm.
O FrontPage mostra a pagina Sobre nés.

Observe que a pagina herdou seu tema e seus elementos de tema da home
page, mas a barra de navegacgao vertical na borda esquerda ainda mostra
hiperlinks de texto simples. Por padrao, as barras de navegacdo vertical sao
exibidas como texto simples; portanto, elas tém essa aparéncia mesmo apds
a aplicagdo de um tema. Vocé pode alterar facilmente as configuragoes da
barra de navegacao mesmo depois de aplicar um tema.

Na borda esquerda da pagina Sobre nés, clique duas vezes na barra de
navegacao vertical.

Na guia Estilo, em Escolha um estilo, clique em Usar tema da pagina e,
em seguida, clique em OK.

Se vocé ndo vir Usar tema da pagina, role para a parte superior da lista de
estilos.

Escolber um estilo de barra:

E

Usar tema da pagina

W N _I
TR b

Clique em qualquer lugar na pagina para anular a selecdo da barra de
navegacao.

O FrontPage altera a formatacdo da navegacgdo e usa os botGes graficos

incluidos com o tema. Agora o site tem uma aparéncia profissional e
atratativa.
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5. Para salvar a pagina, clique em Salvar no menu Arquivo ou clique no botao
Salvar, na barra de ferramentas.

E Dica Alguns temas contém animacbes. Quando vocé aplica um, pode
selecionar Elem. graficos ativos para permitir efeitos de animacao da
faixa de pagina e a rolagem da barra de navegacdo, se o tema contiver
esses elementos. O exemplo do tema ndo mostrara esses efeitos. Para ver
os efeitos de elementos graficos ativos de um tema, aplique o tema e

exiba a pagina na guia Visualizar ou cligue no comando Visualizar no
navegador no menu Arquivo.
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Modificando um tema

Apesar da faixa de pagina desse tema parecer adequada, algo diretamente
relacionado ao assunto do site da Championzone podera ficar melhor. Preparamos
uma faixa de pagina personalizada com a qual vocé modificara o tema atual.

Para modificar um tema

1.

Clique na guia da pagina index.htm.
O FrontPage mostra a home page.
No menu Formatar, clique em Tema.

O FrontPage exibira a caixa de didlogo Temas. Na lista de temas, o tema
Geomeétrico é agora o tema padrdo, pois foi aplicado ao site atual.

Na caixa de didlogo Temas, certifique-se de que a opcdo Todas as paginas
esteja selecionada.

Em seguida, cliqgue em Modificar.

Na pergunta O que vocé gostaria de modificar? clique em Elementos
graficos.

O FrontPage exibe a caixa de didlogo Modificar tema. Nela, vocé pode
fornecer elementos graficos personalizados a varios elementos do tema, como
faixas de pagina, botdes de navegacao, figuras de plano de fundo e outros
elementos. O FrontPage sobrepde o texto sobre esses elementos graficos;
portanto, ndo ha necessidade de altera-los quando vocé alterar os nomes das
paginas ou adicionar ou remover paginas.

Para este exemplo, alteraremos a faixa de pagina grafica em que o FrontPage
coloca os titulos das paginas no site da Championzone.

Na lista Item, clique em Faixa.

Na guia Figura, cligue no botao Procurar abaixo do nome de arquivo do
elemento grafico da faixa atual.

O FrontPage exibe a caixa de didlogo Abrir arquivo e mostra as figuras no site
atual. Como a faixa grafica que desejamos usar ainda nao faz parte do site,
VOCE a procurara no sistema de arquivos.

Navegue para a pasta FPTutor2002.

Clique duas vezes no arquivo chamado czbanner.

O FrontPage substitui o elemento grafico da faixa de pagina atual pelo elemento
grafico personalizado.
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10. Clique em OK na caixa de dialogo Modificar tema e, em seguida, clique
em OK na caixa de didlogo Temas.

O FrontPage exibe uma mensagem perguntando se vocé deseja salvar as
alteragdes do tema atual.

11.Clique em Sim.

O FrontPage exibe a caixa de didlogo Salvar tema com a mensagem Este
tema é somente leitura. Digite outro titulo de tema para salvar.

12.Insira Championzone como titulo do tema modificado e clique em OK.
13. Clique em Sim para aplicar o tema.
O FrontPage salva o tema modificado e aplica a nova faixa a todas as paginas.

14. Para salvar a pagina, clique em Salvar no menu Arquivo ou clique no botdo
Salvar, na barra de ferramentas.

Agora sua pagina deve estar com esta aparéncia:

& Microsoft FrontPage - C:\Meus documentosiMinhas Webs\minhaweb3tindex.htm

ar I 2 Mol 3
Bal B E8ua¥ {BRS v o
+ Trebuchet M5 sales N 7 8 =[E]

Modas ||/ nova_pagna them_Yindenhtm® =
: .
Pastas
_m Photo Gallery
Relatdrios
(Champianzone;
&
@
fhee Welcome to Championzone
@’ Take a look around to learn more about our sporting goods, see pictures of
Tarefas our merchandise, and look at our Sports Photo Gallery.
Vigosor
Page
=
[BHomal]EHmmL Cuitsusizacsa |4 1|
[ = |
iniciar| | % @ <31 74 > | Bmerosot ., | Gy ewiranda -] 5 Evploranda -, | B asobe prota. | G mcrosot .. |PBORHERE 1139

ﬁ Dica Para este tutorial, fornecemos somente uma faixa de pagina
personalizada para ajudar a mostrar como é facil personalizar os temas
existentes. Para criar seu proprio design, repita as etapas do
procedimento anterior para personalizar outros elementos do tema com
seus proprios elementos graficos.

Parabéns, o site da Championzone na Web esta quase concluido! Para certificar-se
de que tudo parecera 6timo na Web, vocé agora visualizara o site no navegador.
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Visualizando o site da Championzone na Web

Apesar do modo Pagina mostrar a aparéncia das paginas da Web o mais préoximo
possivel da aparéncia em um navegador, ele exibe alguns elementos de pagina e
espacos reservados de maneira diferente para ajuda-lo enquanto cria a pagina. Ao
visualizar uma pagina ou todo o site em um navegador antes de publica-lo, vocé
pode certificar-se de que tudo fique como vocé deseja.

Para visualizar e testar um site em um navegador

1.

No menu Arquivo, clique em Visualizar no navegador.

O FrontPage exibira a caixa de didlogo Visualizar no navegador. Nela, vocé
pode selecionar os navegadores instalados no navegador, adicionar
navegadores instalados apos a instalacdo do FrontPage e selecionar o tamanho
da janela do navegador em que deseja visualizar o site.

O recurso Visualizar no navegador carrega a pagina atual no navegador,
para que vocé possa ver exatamente como a pagina aparecera no seu
navegador favorito antes de publicar o site. E necessario que haja pelo menos
um navegador instalado no sistema para que esse recurso funcione.

Na caixa de didlogo Visualizar no navegador, clique em Microsoft Internet
Explorer e, em seguida, clique em Visualizar.

O FrontPage inicia o navegador e abre a home page.

Agora sua tela deve estar com esta aparéncia:

|3 Welcome to Championzone - Microsoft Internet Explorer
Arquive  Edter Exbi Favortos  Fenamentas
« . =
Yz A Discusséo
Endareca [B] £ Meus docur
Welcome to Championzone
Take alook around to learn more about our sporting goods, see pictures of
our merchandise, and look at our Sports Photo Gallery
Mgrosan
"FrontPage
@] Concluida [ [ =1 Meu computader
HRrviciar| | ) @ 153 (A || [IMecrosoft Fr. | () Eplorando -, (3 Bplorando .| adsbe photo .| KB Merosoft Fr.. |[£] weicomert.. | BORARE 1

Observe que todo o texto de espaco reservado e as marcas de formatagao
ficam ocultos da exibicdo (por exemplo, a barra de navegacdo vertical vazia no
lado esquerdo da home page nao aparece).

58



3. Cligue nos botdes da barra de navegacao para visualizar algumas das outras
paginas.

Observe a barra de navegacdo vertical nas paginas abaixo da home page.

Na pagina Produtos, role para baixo, até o formulario de sugestdes
adicionado a pagina. Vocé pode inserir texto nos campos, mas o formulario sé
funcionara realmente depois que vocé publicar site da Championzone em um
servidor Web.

Na pagina Galeria de fotografias, clique nas miniaturas de imagens para
testar os hiperlinks para as imagens em tamanho completo. Use o botdo Voltar
do navegador para retornar para a pagina Galeria de fotografias. Por fim, na
pagina Links, observe a animagado dinamica do titulo do paragrafo “Links para
sites de esportes”.

4. Feche o navegador quando concluir a visualizagdao do site da Championzone.
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Organizando os arquivos no site

Agora que seu site contém varias paginas e arquivos, vocé usara o modo Pastas
para organiza-los. Como no Windows Explorer, o modo Pastas permite gerenciar os
arquivos e as pastas do site. Vocé pode reorganizar as paginas e os arquivos com
segurancga, sem quebrar hiperlinks, titulos de faixas de paginas ou rotulos de botGes
de navegacao.

No modo Pastas, o FrontPage exibe uma lista hierarquica das pastas no site no lado
esquerdo da tela. Se vocé clicar em uma pasta na Lista de pasta, exibira seu
conteldo no lado direito — o painel Contetldo.

Lista de Conteddo de 'CiMeus documentosiMinhas Websiminhaweb3'
b ¥ home | Titulo |
..... ] _private _1_private
..... ] images ;Iimages
-0 photogallery 1 phatagallery
@'czbanner.gif czhanner. gif
@'czlugu.gif czlogo. aif

@'FF‘T ubor0T .gif - FPTutorQ07. gif
SYFPTTutord02.gf FPTTutor002.gi

Nas etapas a seguir, vocé movera todos os arquivos de figuras do site da
Championzone para a pasta Imagens que o FrontPage criou como parte do site.

Se vocé usasse o Windows Explorer ou outro gerenciador de arquivos para mover
paginas e arquivos de uma pasta para outra, quebraria os hiperlinks entre as paginas
e seus elementos. Entretanto, quando vocé faz a manutencdo do site no modo
Pastas, o FrontPage mantém cada pagina e hiperlink do site atualizado, a fim de
acompanhar os novos locais dos arquivos e pastas movidos.

Para mover arquivos de figuras para a pasta Imagens

Zl

1. Na barra Modos, clique no icone Pastas

O FrontPage alterna para o modo Pastas.

2. No painel Lista de pastas, clique na pasta de nivel superior chamada
<unidade>:\Meus documentos\Minhas Webs\Championzone.

Isso garantird que o painel de conteldo exiba todas as pastas e arquivos
contidos na raiz do site.
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3. No painel Conteudo, clique no rétulo da coluna Tipo.

Quando vocé clica no rétulo de uma coluna, classifica os arquivos do painel
Contetido por esse critério. Na primeira vez que vocé clicar no rotulo de uma
coluna, a lista sera classificada em ordem crescente; quando clicar novamente,
ela sera classificada em ordem decrescente.

A lista de arquivos esta agora agrupada por tipo de arquivos, com todos os
arquivos de figuras GIF na parte superior da lista, seguidos de arquivos HTM
(paginas) no meio e por todas as figuras JPG na parte inferior da lista.

4. No painel Conteldo, clique no primeiro arquivo de figura (czbanner), na parte
superior da lista, para seleciona-lo.

5. Em seguida, enquanto mantém a tecla SHIFT pressionada, clique no ultimo
arquivo de figura GIF na lista (frontpage.gif).

No modo Pastas, o FrontPage oferece suporte a todos os atalhos de selecao
padrao do Windows, como SHIFT+CLICK para selecionar intervalos de arquivos,
e CTRL+CLICK para selecionar arquivos ndao contiguos.

6. Clique e mantenha pressionado o botdo direito do mouse enquanto o ponteiro
estiver sobre qualguer um dos icones de arquivos GIF selecionados.

7. Em seguida, arraste o ponteiro do mouse para a pasta Imagens no painel
Lista de pastas.

8. Quando a pasta Imagens for selecionada, libere o botdo do mouse e clique em
Mover aqui no menu de atalho.

O FrontPage exibe a caixa de didlogo Renomear enquanto estda movendo os
arquivos GIF selecionados para a pasta Imagens, pois esta atualizando
automaticamente todos os hiperlinks para esses arquivos no site atual.

9. Repita as etapas de 4 a 8 com todos os arquivos de figuras JPG, comegando por
FPTutor003.jpg e terminando por FPTutor006.jpg.

10. No painel Conteldo, clique no rétulo da coluna Nome para organizar a lista de
pastas e arquivos restante novamente por seus nomes.

Vocé agrupou com éxito todos os arquivos de figuras na pasta Imagens.
Quando vocé trabalha com seus proprios sites, pode agrupar arquivos de som, clipes
de filmes e outros tipos de arquivos em suas proprias pastas. Vocé pode criar novas

pastas no modo Pastas conforme necessario e excluir aquelas de que ndo precisar
mais.
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Para criar uma nova pasta

Na Lista de pastas, clique na pasta em que deseja criar uma nova subpasta.
As pastas podem ser expandidas e reduzidas na Lista de pastas para mostrar
suas subpastas. Clique nos sinais de adigdo (+) e de subtragdo (-) proximos ao
nome de uma pasta para exibir ou ocultar suas subpastas.

No menu Arquivo, aponte para Novo e clique em Pasta.

O FrontPage cria uma nova pasta com um nome temporario.

Quando o nome temporario da pasta (Nova_pasta) for selecionado, digite um
Nnovo home para a pasta e pressione ENTER.

A nova pasta é renomeada e vocé pode arrastar e soltar arquivos nela.

Para este tutorial, ndo precisamos da pasta extra que vocé acabou de criar;
portanto, vocé a excluira antes que possamos publicar o site.

Na Lista de pastas, clique com o botdo direito na pasta recém-criada.
No menu de atalho, clique em Excluir.
Na caixa de didlogo Confirmar exclusao, clique em Sim.

O FrontPage remove a pasta do site.
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Gerando um resumo do site

O modo Relatério é uma ferramenta importante que mostra o estado e a condicdo
geral do site antes que vocé o publique na Web. Vocé pode gerar relatérios
personalizados sobre o site em até 14 categorias.

Para gerar um relatorio de resumo do site

e Na barra Modos, clique no icone Relatodrios

O FrontPage alterna para o modo Relatérios. O relatério padrao é Resumo do
site. Ele mostra as estatisticas gerais das paginas e arquivos do site da
Championzone. Aqui estdo algumas estatisticas importantes que devem ser
verificadas antes que vocé publique o site:

e Todos os arquivos: atualmente ha 23 arquivos no site, totalizando
aproximadamente 435 KB. Essa € a quantidade de espaco necessaria que
devera estar disponivel no servidor Web que hospedara seu site.

o Paginas lentas: essa categoria mostra as paginas que sao lentas para
download na velocidade de download estipulada.

e Hiperlinks desfeitos: se algum hiperlink desfeito for reportado aqui, clique
duas vezes na linha Hiperlinks desfeitos para exibir detalhes dessa
categoria. O FrontPage lista hiperlinks nao verificados, como hiperlinks
externos na sua pagina Links, e links quebrados e que nao funcionam.

¢ Hiperlinks funcionando: para verificar se um hiperlink ainda aponta
para um site ativo, vocé pode clicar com o botdo direito no link no modo
Relatorios e escolher Verificar no menu de atalho. Para corrigir um
hiperlink desfeito, abra a pagina em que ele esta e corrija o URL para o qual
ele aponta.
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Verificando a ortografia

A verificacdo ortografica € importante se vocé deseja que o contelido do site tenha
uma aparéncia profissional para os visitantes. Se houver erros ortograficos em uma
Unica pagina, as pessoas poderdao duvidar da precisdo de todo o conteldo do site.
Os recursos de ortografia flexiveis do FrontPage oferecem a opgao de verificar a
ortografia pagina por pagina, a medida que vocé criar e editar o contetdo, ou fazer
isso de uma sé vez, antes que vocé publique o site.

Ha trés maneiras de verificar a ortografia com o FrontPage:

e Verificar a ortografia automaticamente a medida que vocé digita texto.
e Verificar a ortografia da pagina atual manualmente.
e Verificar a ortografia de todas as paginas em um site.

Verificacdo automatica da ortografia No modo Pagina, o FrontPage verifica
automaticamente a ortografia do texto que vocé digita na pagina atual, exatamente
como o Microsoft Word, o Microsoft PowerPoint e outros programas do Microsoft
Office XP. Uma palavra sublinhada nao significa necessariamente que esteja grafada
incorretamente. O FrontPage pode simplesmente avisa-lo para verificar palavras
desconhecidas ou suspeitas, o que ocorre com mais freqiiéncia com nomes de
pessoas e de lugares.

Se vocé souber que a ortografia de uma palavra suspeita esta correta, podera optar
por ignora-la e manté-la inalterada ou adiciona-la a um dicionario personalizado que
o FrontPage mantera para verificagbes ortograficas posteriores. Se a palavra
realmente estiver grafada incorretamente, vocé podera inserir rapidamente a grafia
correta clicando com o botdo direito na palavra e selecionando uma corregao
sugerida.

Verificacao manual da ortografia VerificagOes de ortografia baseadas em
paginas estdo disponiveis no modo Pagina; para isso, clique com o botdo direito nas
palavras suspeitas ou clique no comando Ortografia, no menu Ferramentas.

Verificagdo da ortografia em todo o site Apesar de ser possivel usar a
verificacdo ortografica automatica em segundo plano e por cada pagina no modo
Pagina, o uso do comando Ortografia em outros modos de exibicdo do site permite
verificar a ortografia de todas as paginas (ou paginas selecionadas) do site atual. A
verificagdo ortografica de todo o site esta disponivel em todos os modos de exibicdo
do site.

Vocé pode verificar a ortografia de elementos da pagina que podem ser editados
diretamente nela. Outros textos, como titulos de paginas em faixas de paginas ou
texto contido em componentes baseados no FrontPage, ndo sao incluidos na
verificacdo ortografica.
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Para verificar a ortografia no site atual

1.

No menu Ferramentas, clique em Ortografia.

O FrontPage exibira a caixa de didlogo Ortografia. Nela, vocé pode especificar
se o FrontPage deve verificar a ortografia somente de paginas selecionadas ou
de todo o site.

Na caixa de didlogo Ortografia, clique em Web inteira e marque a caixa de
selecdo Adicionar uma tarefa para cada pagina com erros de ortografia.

O FrontPage adicionara uma tarefa a lista Tarefas para cada pagina em que
encontrar um erro ortografico. Vocé aprendera sobre o modo Tarefas na
préxima segao.

Na caixa de didlogo Ortografia, clique em Iniciar para comecar a verificar a
ortografia.

O FrontPage expande a caixa de didlogo Ortografia para exibir o progresso da
verificagdo ortografica.

Quando a operagao for concluida, o FrontPage exibird as palavras com erros
ortograficos e o nimero de tarefas que foram adicionadas a lista Tarefas, no
modo Tarefas.

Cliqgue em Cancelar para fechar a caixa de didlogo Ortografia.

A verificacdo ortografica esta completa, mas as corregdes sé serdo feitas depois
que vocé completar as tarefas da lista Tarefas.
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Substituindo texto em paginas

O comando Substituir facilita a localizacdo e substituicdo de contelldo em paginas
selecionadas ou em todas as paginas do site atual. Vocé pode usar o comando para
substituir texto na pagina atual no modo Pagina, mas quando ele é usado em
qualquer outro modo de exibicdo do site, vocé pode substituir o texto em todas as
paginas (ou paginas selecionadas) do site atual.

Vocé pode substituir qualquer texto que possa ser editado diretamente na pagina.
Outros textos, como titulos de paginas em faixas de paginas ou texto contido em
componentes baseados no FrontPage, ndo podem ser substituidos automaticamente.

Para substituir o texto em todas as paginas do site atual

1.

No menu Editar, clique em Substituir.

O FrontPage exibe a caixa de didlogo Substituir. Nela, vocé insere o texto a
ser encontrado e o que deseja em seu lugar. Vocé pode substituir texto em
todas as paginas do site atual ou somente em paginas selecionadas.

Cliqgue em Todas as paginas.

Na caixa de didlogo Substituir, digite Bem-vindo a Championzone na caixa
Localizar.

Na caixa Substituir por, digite Obrigado por visitar a Championzone.

Marque a caixa de verificacdo Diferenciar maiidsc. de minusc. e clique em
Localizar na Web.

O FrontPage expande a caixa de didlogo Substituir para exibir o progresso da
pesquisa. O texto de pesquisa que vocé deseja substituir & encontrado na home
page, Index.htm. Quando a operagao for concluida, o FrontPage exibira o
numero de ocorréncias encontradas.

Cligue em Substituir na caixa de didlogo Localizar e substituir.

O FrontPage abre a home page, com a frase Bem-vindo a Championzone
realgada.

Clique em Substituir.

Quando a caixa Verificacdao das paginas concluida aparecer, clique em
Retornar a lista e, em seguida, clique em Cancelar.
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Completando tarefas do site

O modo Tarefas exibe a lista de todas as tarefas pendentes associadas ao site atual.
As tarefas sdo itens que exigem sua atencdao antes que vocé publique o site.

Nos exercicios anteriores, vocé adicionou tarefas a uma lista quando adiou certas
acoes. Por exemplo, quando vocé verificou a ortografia das paginas no seu site,
optou por adicionar uma nova tarefa para cada pagina que contivesse erros de
ortografia. Ao adicionar tarefas a lista, vocé pode completar essas corregdes de uma
so vez.

Se vocé estiver trabalhando em um ambiente de desenvolvimento da Web ou em

uma intranet, o modo Tarefas facilitara o controle de tarefas do site e sua atribuicao
a outros autores que trabalhem no mesmo site.

Para completar as tarefas no modo Tarefas

1. Na barra Modos, clique no icone Tarefas
O FrontPage exibe a lista Tarefas.

2. Clique duas vezes na primeira tarefa da lista, chamada Corrigir palavras
incorretas.

O FrontPage exibe a caixa de didlogo Detalhes da tarefa. Nela, vocé pode ver
detalhes da tarefa selecionada. Vocé pode definir a prioridade da tarefa, atribui-
la a outro autor na rede ou completa-la e remové-la da lista.

3. Na caixa de didlogo Detalhes da tarefa, clique em Iniciar tarefa.

O FrontPage alterna para o modo Pagina e abre a pagina que contém as
palavras incorretas.

4. Na caixa de didlogo Ortografia, clique em Adicionar quando o FrontPage
guestionar o nome Championzone.

Isso adicionara a palavra Championzone ao dicionario.

Observagcdao O FrontPage compartilha dicionarios personalizados com outros
programas do Microsoft Office XP; portanto, vocé ndo precisa adicionar palavras
personalizadas em cada programa separadamente. Quando vocé adiciona
palavras verificadas a seu dicionario, elas ndo sdo questionadas novamente.

5. Cliqgue em OK.
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6. O FrontPage completa a verificagdo ortografica. Se desejar, vocé pode retornar
para o modo Tarefas e marcar essa tarefa como concluida.

Apesar de ndo ser necessario completar todas as tarefas antes de publicar o
site, € recomendavel revisar essa lista quando terminar de fazer alteragdes no
site. O modo Tarefas ajuda a gerenciar sites ao sinalizar lembretes
importantes para voceé.
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Publicando o site da Championzone na Web

Quando vocé publica o site na Web (ou na intranet da empresa), o FrontPage verifica
automaticamente os hiperlinks, os enderecos das paginas e os caminhos para seus
arquivos.

Observagdao Se nao desejar publicar o site da Championzone no servidor Web, leia
este procedimento somente para referéncia, sem realmente completar as etapas.

Para publicar o site atual

1. Feche todas as paginas abertas no modo Pagina.

2. No menu Arquivo, clique em Publicar Web ou clique no botdo Publicar Web

=l
, na barra de ferramentas.

O FrontPage exibe a caixa de didlogo Publicar Web. Nela, vocé especifica o
local da Web ou da intranet corporativa em que deseja publicar o site. Seu
provedor de servicos de Internet pode informa-lo sobre isso.

Vocé precisa ter acesso a Internet por meio de um provedor de servigos de
Internet para poder publicar o site na Web. Se desejar se conectar a um
provedor de presenca na Web que possa hospedar sites ativados para o
FrontPage, clique no link Clique aqui para obter mais informacodes na caixa
de didlogo Destino da publicacao.

Destino da publicacio |

Digite o destino da publicacdo:

|| j Brocurar. .. |

Exemplo: htkp:ffexemplo. microsoft, com

Se wocé nao kiver um servico de hospedagem na Web, encontre um
que ofereca suporke ao FrontPage usando a pagina de pesguisa do
provedor de presenca na Web,

Cligue agui para obker mais informagdes,

K, I Cancelar
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3. Na caixa de didlogo Publicar Web, insira o URL do servidor Web de destino
(como http://exemplo.microsoft.com/~minhaweb) e clique em Publicar.

O FrontPage publica o site atual da intranet ou do seu computador no
servidor Web.

E Dica Depois de publicar um site pela primeira vez, vocé pode ignorar a
caixa de didlogo Publicar Web usando o botdo Publicar Web, na barra
de ferramentas. Esse procedimento publica rapidamente quaisquer
atualizacGes que vocé tiver feito nas paginas, sem a necessidade de
fornecer informacdes sobre o local do site na Web. Para exibir novamente
a caixa de didlogo Publicar Web, use o comando Publicar Web no menu
Arquivo, ao invés do botdo da barra de ferramentas.

Se o FrontPage detectar que vocé esta publicando em um servidor Web que ndo
oferece suporte a extensées de servidor do FrontPage, ele publicara o site atual por
meio do protocolo de transferéncia de arquivo (FTP).

Se o servidor Web no qual vocé esta publicando o site tiver as extenses de servidor
do FrontPage instaladas, seu site tera total funcionalidade de componentes baseados
no FrontPage e scripts da Web que vocé tenha inserido nas paginas.

A publicacdo de sites em um servidor Web que nao tenha as extensdes de servidor

do FrontPage instaladas podera desativar alguma funcionalidade contida nas paginas,
como o formulario de sugestdes que vocé adicionou. O FrontPage exibird mensagens
de informacGes durante o processo de publicacdo para alerta-lo sobre tais condigoes.

Durante o processo de publicagdo, o FrontPage exibe uma barra de progresso para
indicar quanto tempo é necessario para transferir seu site para o servidor Web.

A velocidade com que o FrontPage publica o site depende da velocidade da conexao,
assim como do numero e da complexidade das paginas e dos arquivos do site.

ﬁ Dica Quando vocé publica um site, todas as paginas e arquivos sdo publicados
por padrdo. Para excluir paginas ou arquivos da publicagdo, clique com o botao
direito na pagina ou no arquivo em um modo de exibicdo do site e clique em
Nao publicar.

Quando o FrontPage tiver publicado com éxito seu site, fornecerd um hiperlink para
ele na caixa de didlogo de confirmacao. Clique nele para abrir o site publicado no
navegador.

Concluindo a licdao 2

Parabéns! Vocé completou com éxito o tutorial do FrontPage. Agora, vocé esta
pronto para criar e publicar seu proprio site baseado no FrontPage.
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As informagdes contidas neste documento representam a visdo atual da Microsoft Corporation sobre as questdes discutidas até a data da
publicagdo. Devido a natureza dos constantes esforgos de desenvolvimento e como a Microsoft precisa responder a alteragdes das
condigdes do mercado, ela ndo deve ser interpretada como sendo um compromisso por parte da Microsoft e a Microsoft ndo pode garantir
a precisdo de qualquer informagéo apresentada apds a data da publicagéo.

Este documento destina-se somente a fornecer informagdes. A MICROSOFT NAO DA GARANTIAS, EXPRESSAS OU IMPLICITAS,
NESTE DOCUMENTO.

© 2001 Microsoft Corporation. Todos os direitos reservados.

Microsoft, FrontPage, o logotipo Office XP, MSN, PowerPoint, Windows e Windows NT sdo marcas registradas ou marcas comerciais da
Microsoft Corporation nos Estados Unidos e/ou outros paises.

Outros nomes de produtos ou empresas neste documento podem ser marcas comerciais de seus respectivos proprietarios.
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