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Web Design

Nttp:/iw

Etapas de construcao de uma HP

Como vocé deve ter lido no texto do inicio desta se-
cao, "criar uma home page é um processo continuo. Testes
e mais testes devem ser realizados até o momento em que
se tenha um trabalho bem feito."

Neste tépico vocé vai conhecer as principais etapas
do processo de construcdo de uma home page, desde a
escolha do assunto até os testes finais.

1. Definicao do site
Antes de vocé abrir 0 seu editor HTML, vale a pena

definir conceitualmente a sua futura home page. Fazem
parte deste estagio de definicdo os seguintes processos:

Definicao do assunto: vocé precisa definir o assun-
to que ira tratar em sua home page. Pode ser sua pagina
pessoal, uma pagina sobre sua familia, seus amigos, sua
cidade, um de seus hobbies, seu artista favorito, algum as-
sunto que vocé conhega bem, entre tantos outros. E a par-
tir de uma correta definicdo do assunto que vocé podera
partir para 0s proximos passos;

Pesquisa de conteudo: geralmente vocé ja possui
bastante conteudo sobre o assunto que lhe interessa, se-
jam fotos, matérias ou conhecimento préprio. No entanto,
guanto mais conteudo vocé reunir mais atraente sua home
page ficara, e os usuarios que também sao interessados no
mesmo assunto poderdo navegar por sua pagina durante
um bom tempo sem a necessidade de buscar outros sites.
Uma boa maneira de iniciar sua pesquisa é através dos
servicos de busca, a partir dos quais vocé pode encontrar
sites adicionais para servirem de base e também para faze-
rem parte da sua sec¢éo de links interessantes;

Objetivos e expectativas: € muito importante que
vocé saiba para qué e para quem é sua home page. Dessa
forma vocé certamente atraira mais visitantes e conseguira
atender as expectativas do seu publico. Por exemplo, se
vocé pretende construir uma home page sobre futebol, de-
ve pensar. quem costuma acessar sites sobre futebol?
Quais os interesses do usuario quando ele visita uma péagi-
na sobre futebol?

Cenarios e acoes do usuario: dentro de um site
sobre um assunto qualquer, o usuario pode ter diversas
opcbes. Um exemplo: uma pagina sobre carros antigos po-
de ser recheada de fotos e descricdes de veiculos, enquan-
to uma outra pagina também sobre carros antigos pode ser
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focada em pecas raras para proprietarios de raridades. Re-
sumo: um mesmo assunto, feito para o mesmo publico e
com o mesmo contetdo, pode ainda assim possuir diferen-
tes acdes dos usuarios. E importante que vocé defina o
que vocé quer que o usuario faga dentro da sua home pa-
ge, e quais as areas (cenarios) por onde ele sera conduzi-
do até realizar tais acoes. Lembre-se que esta pode ser a
grande diferenca do seu site dentre tantos outros sobre o
mesmo assunto;

2. Arquitetura da informacao

Vocé certamente ja ouviu falar em arquitetura da in-
formagdo. No processo de construgéo da sua home page,
a arquitetura da informagao deve ser bastante estudada. E
a hora de vocé, que ja definiu uma série de pontos funda-
mentais do seu site, definir caracteristicas da estrutura de
navegacao pela qual os usuarios trafegarao.

O que nao falta na Internet sao sites com layouts a-
traentes e navegagédo confusa. Isso acontece porque ge-
ralmente se projeta o layout primeiro, e em funcéo deste
layout s&o encaixados os links, botdes e menus. Essa ndo
€ a melhor alternativa, embora pareca ser a mais facil.

Uma boa sugestao é, antes de pensar no layout e na
aparéncia das paginas, tratarem dos seguintes pontos da
arquitetura do seu site:

Setores: com base nas definicbes que vocé fez an-
teriormente, separe o conteldo de sua home page levando
em conta as areas de interesse sobre 0 assunto, os objeti-
vos e agdes do usuéario. Quanto mais claros os setores,
mais intuitiva sera a navegacao e sua home page passara
uma boa impresséo;

Navegabilidade: determine algumas caracteristicas-
chave relativas a navegacao do seu site, como por exem-
plo: que paginas devem ser "obrigatoriamente" visitadas;
que paginas devem ser visitadas apenas depois do usuario
ter acessado paginas anteriores; como o usuario saira de
uma secao para outra; dentre outras. Um erro bastante
comum é imaginar a sua home page como uma arvore,
contendo links para algumas péaginas, que por sua vez fa-
zem link com diversas outras paginas e assim por diante.
Geralmente esses sites fazem o usuario passar pela home
page, aprofundar-se em um ou dois niveis dentro da "arvo-
re" e, logo deixa-la porque néo sabe o que fazer ao final
deste curto percurso. E fundamental ter em mente que a
web, como o préprio nome diz, € uma teia de informagdes
e nao uma simples arvore. Assim, imagine sua home page
como uma teia de informagdes sobre um determinado as-
sunto, e a navegacgao do seu site permitird que os usuarios
visitem muito mais paginas, de modo mais livre e agrada-
vel. Abuse dos links contextuais (aqueles que estdo no
meio dos textos, e que levam para o meio dos textos de ou-
tras paginas), pois eles ajudam muito nesse aspecto. E nao
faca do menu principal a Unica forma de navegacao pela
sua home page;

Interatividade: esse componente é o grande res-
ponsavel pelo sucesso da Internet e merece especial aten-
¢ao na hora de vocé fazer sua home page. Tente imaginar
que oportunidades de interagcdo vocé pode proporcionar
aos usuarios, lembrando que em geral quanto mais intera-
tividade vocé permitir, menos cansativa sera sua home pa-
ge. Isso acontece porque vocé multiplica as agdes que o
usuario pode ter dentro das paginas. Mais uma vez, 0s
links contextuais ajudam muito nisso. Ao invés de concen-
trar todos os links nos menus de navegagao, experimente
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combina-los com links no meio dos textos ou links nas figu-
ras (sendo que alguns links podem até estar meio "escon-
didos", prontos para surpreender o usuario durante a nave-
gacdo). A multiplicidade de opg¢des aguca a curiosidade
dos visitantes de suas paginas, destacando sua home pa-
ge dentre tantas outras mais simples e menos interativas;

3. Layout

Finalmente, o layout. Este é um dos aspectos mais
controvertidos da Internet. Existe uma série de sites bem
desenhados porém mal definidos e estruturados, assim
como muitos sites de sucesso ainda contam com layouts
simples, pouco atraentes e até mesmo confusos.

Uma dica que ajuda bastante: seja vocé artista ou
nao, saiba desenhar ou ndo, na hora de criar suas paginas
vocé esta na posicdo de artista e deve se preocupar com
alguns detalhes caracteristicos de quem mexe com visual e
aparéncia:

Harmonia de elementos: vocé esta prestes a com-
binar texto, imagens, sons, animacdes e até videos em um
Unico ambiente. Cuidado para nao fazer uma mistura exa-
gerada de todos os elementos e acabar fazendo com que
sua home page perca o sentido. Use e abuse do bom sen-
so, colocando em cada pagina uma mistura equilibrada
destes recursos. Evite 0 uso de muitas animagdes em uma
mesma pagina, assim como misturas de sons diversos.
Vocé vera que a navegacao dos usuarios ficara bem mais
agradavel e eficiente;

Combinacoes de cores: misturar muitas cores ou
combina-las de forma imprudente pode ser o pior dos erros

a ser cometido em sua home page. Sendo assim, vale a
pena vocé testar varias versdes de sua pagina combinando
diversas opgdes de cores, das mais simples as mais ousa-
das. Experimentem usar textos escuros em fundo claro,
textos claros em fundos escuros, diferentes tonalidades
nos menus, cores diferenciadas para os links e tantas ou-
tras possibilidades, dependendo dos elementos presentes
em sua pagina. Nao esqueca que a leitura em tela de com-
putador & bastante limitada e algumas opcdes (como por
exemplo usar fontes escuras em fundos também escuros)
podem praticamente impedir a navegacao; Acima de tudo,
€ importante ter em mente que nao existe O layout para
sua home page. Um mesmo assunto pode ser desenhado
de mil maneiras diferentes e com a mesma atratividade. O
importante é vocé escolher uma linha conceitual que lhe
agrade (teste quantas puder, para ter certeza) e caprichar
na produgdo dos templates, figuras, fontes e outros ele-
mentos, tornando-a especial. Imagine se todos os sites de
meninas tivessem a Unica opcao de ser rosa, 0s sites sobre
anjos fossem padronizados brancos e todas as home pa-
ges sobre futebol tivessem cor verde e imagem de grama-
do ao fundo...

4. Implementacao (producao e teste de paginas)

Chegou a Gltima etapa de construgao de uma home
page. E um momento delicado, pois algumas pequenas
decisdées podem afetar muito o resultado final do seu site,
positiva ou negativamente.

Nao iremos tratar aqui do melhor editor de textos ou
de imagens, nem de técnicas de produgdo HTML em espe-
cifico. Tudo isso vai depender dos seus recursos técnicos e
das caracteristicas da sua home page.
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Os melhores aspectos a serem observados durante
a implementacao sdo os seguintes:

a Internet sofre de um problema crénico: a lentidao
no trafego de informacgdes, principalmente nos micros de
usuarios domésticos. Vocé deve preocupar-se com isso,
pois em geral a maior parte dos seus usuarios estao nesse
grupo. Para evitar que sua home page tao elaborada acabe
tornando-se inacessivel aos seus visitantes por causa do
peso dos arquivos, dedique uma atencao especial a cria-
cao/adaptacao das imagens GIF e JPEG. Sao formatos
que permitem altas taxas de compactacao, e vocé deve fa-
zer intenso uso desses recursos pois as imagens sao as
grandes responsaveis pelo peso total das pagi-
nas;infelizmente, muitas das home pages que aparecem na
Internet desaparecem em um curtissimo espacgo de tempo,
devido a falta de atualizacdo. Programe-se de forma a evi-
tar isso a qualquer custo. Uma dica que pode ajuda-lo bas-
tante é: nao se dedique exaustivamente para criar a primei-
ra versdo de sua home page, pois isso pode fazer com que
vocé ndo pense em atualiza-la durante um bom tempo (es-
se bom tempo, ironicamente, é o tempo em que os visitan-
tes verdo sua pagina uma vez e, ndo percebendo as novi-
dades nas proximas visitas, esquecerdo rapidamente do
seu endereco). Vocé pode definir "pacotes de implanta-
cao", para inaugurar novos setores e incluir novos conteu-
dos gradativamente, de forma que ao final da primeira ver-
sdo vocé provavelmente estara em um ritmo de trabalho
agradavel e que combina com o ritmo de expan-
sdo/manutencéo/atualizacdo posteriores;

Outros métodos também podem facilitar a manuten-
cao do seu site, como por exemplo a normalizagdo dos
nomes de paginas, diretoérios e imagens. Vocé pode usar
nomes de paginas, imagens e arquivos de maneira inteli-
gente, facilitando a manutencao periédica dos elementos
(principalmente quando vocé precisar buscar erros para
corrigi-1os).

Também é importante dispor seus arquivos dentro
de diretérios bem organizados seguindo critérios relaciona-
dos a arquitetura de sua home page. Pode parecer indife-
rente, mas a desorganizagdo de um site pode impedir sua
expansao e acabar determinando que meses de trabalho e
esforco sejam aposentados apds algumas breves semanas
no ar.

Por fim, pesquise novos conteudos, fique por dentro
das novidades sobre o assunto de sua home page, bem
como das novas tecnologias das quais vocé pode comecar
a dispor, ao longo do tempo. Assim sua home page estara
sempre atualizada e os visitantes serao bastante fiéis, algo
que hoje em dia vale ouro no mundo digital.
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Exibindo um modo de exibicao
Clique no menu Exibir e conhegca os modos abaixo:
Modo de exibicao Pagina (menu Exibir)

Alterna para o modo de exibi¢do Pagina, o modo de
exibicdo no FrontPage usado para criar, editar e visualizar
paginas da Web.

Modo de exibicao Pastas (menu Exibir)

Alterna para o modo de exibicdo Pastas, o modo de
exibicdo no FrontPage que mostra como o conteddo de
uma Web é organizado. Assim como no Windows Explorer,
vocé pode criar, excluir, copiar € mover pastas nesse modo
de exibigao.

Modo de exibicao Relatérios, Resumo do site
(menu Exibir)

Alterna para o modo de exibicdo Relatérios e exibe o
relatério Resumo do site, que é uma combinacao de varios
relatérios que identificam arquivos nao vinculados, paginas
lentas, hiperlinks n&o verificados, hiperlinks desfeitos, erros
de componentes da pagina, arquivos de tema nao usados
e tarefas ndo concluidas.

Modo de exibicao Navegacao (menu Exibir)

Alterna para o modo de exibicdo Navegacao, o mo-
do de exibicdo no FrontPage que exibe a estrutura de sua
Web em um diagrama semelhante a um organograma ou a
uma arvore genealdgica. Vocé pode usar o modo de exibi-
cao Navegacéao para criar a estrutura de sua Web e ativar
bordas compartilhadas e barras de links automaticas.

Modo de exibicao Hiperlinks (menu EXxibir)

Alterna para o modo de exibicdo Hiperlinks, 0 modo
de exibicdo no FrontPage que mostra o status dos hiper-
links em sua Web.

Modo de exibicao Tarefas (menu Exibir)

Alterna para o modo de exibicdo Tarefas, o modo de
exibicdo no FrontPage que mantém uma lista de tarefas
necessarias para concluir ou manter uma Web.

Ezibir
Pagina

Painel de Tarefas  Chrl+F1

Barras de ferramentas 3
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Criando uma nova pasta Web vazia

Cliqgue no menu Arquivo, Novo, Site de uma pagi-
na. Clique em Web vazia.

Modelos de sites na Web @

Geral | pacotes | SharePoink Services

.Iﬂ_._.JSite de Uma Pagina By |
.;-ﬂnssistente de interface de banco de dados )
_@Assistente de presenga corporativa na Web Opides

(28 assistente de Site de Discussies Especifique o local do nova site:
'@Assistente para Importagdo de Site

E |C:\Dacuments and SettingsiRabertall s |
Ig:-I_._J_@_Site de Equipe do SharePoint L o | |

2] site de Projeta
|5k site de Suporte Técnico
(2] site Pessoal
12 Site vazio
Descrigdo

Cria um novo site sem paginas,

[ Ok H Cancelar ]

O meu novo site vai ficar armazenado na subpasta
Meu Site da pasta Meus documentos do meu computador.

Endereco:
C:\Documents and Settings\Roberto\Meus documentos\Meu Si-
te\intex.htm

Na Internet existem varios servidores gratuitos para
armazenar o seu site 24 horas por dia para todos os usua-
rios da Internet do mundo inteiro conhecer o seu site feito
no programa Microsoft Office Front Page 2003. Um dos
servidores gratuito € o UBBI: www.ubbi.com.br

Movo Local do Site @

Examinar: |.(] Meus documentos vy @-3Q X i Ferramentas =

i Aplicativos

- 4 Meus documentos

Docurnentos | || giMeus videos
Retertes | ElMinhas imagens

= | Aminhas misicas

£ i

Breade
trabalho

-
Meus
| documentos |

A
Meu
Computador

e
Meus locais de :

rede Cancelar

Cligue na pasta Meus documentos. Crie uma nova
pasta clicando no botdo Criar nova pasta.

Mova pasta

Mome: Meu Site|

Digite um nome “Meu Site” para a nova pasta e cli-
que em OK. Clique em OK novamente para finalizar.

Para ver o conteudo de cada arquivo ou pasta, basta
clicar duplamente no seu icone representativo na tela direi-
ta. Para sair do arquivo ou pasta, clique no botdo Um nivel
acima ou tecle Backspace.

Conheca o conteudo da subpasta Meu Site abaixo:

Lﬂ'] _Pprivate
Lﬂ'; images
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Criando um novo Arquivo em branco

Tecle Alt+F1 para exibir a Lista de pastas ou clique
no menu Exibir, Lista de pastas.

Selecione a primeira pasta da arvore de diretorios
(Pastas).

CDocuments and SettingsiRoberkoiMeus documentosiMeo Sike
[+ Lﬂ'; _private

[+ |_t'] images

Clique no menu Arquivo, Novo, Pagina em bran-
co. Clique no menu Arquivo, Salvar.

Salvar como @@

Salvarem: | (@] Meu Site v @ @@ X Ci E - reramentas ~

Lﬂﬁ _private
(L :
LSy |} images
Documentos
Recentes

Breade
trabalho

Sl
Meus
documentas
A
Meu
Computador | L
(\; Titulo da pagina: Mowa pagina 1
Meus locais de
rede Salvar coma tipo: Paginas da Web

Alterar titulo. ..
L Salvar
v Cancelar

Morme do arquiva: | TN

“g

Uma nova pagina sera criada com o nome ‘in-
dex.htm” para inserir textos, figuras ou hiperlinks. A pagina
com o nome index.htm & a primeira pagina que abre no
seu site.

Definir titulo da pagina

Titulo da pagina:

|P4gina Principal]

O titulo da pagina é exibido na barra de titulos do
navegador,

[ Ok ][ Cancelar ]

Clique no botao Alterar titulo para alterar o titulo da
pagina. Digite o titulo da pagina “Pagina Principal” e clique
no botdo OK. Clique no botdo Salvar.

Para visualizar a pagina no navegador do Internet
Explorer, Tecle F12 ou clique no menu Arquivo, Visualizar
no Navegador, Microsoft Internet Explorer 6.0.

B Pdgina Principal - Microsoft Internet Explorer

Arquiva  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

O © RUAE PAT &wd-Ud

¥
Endereco | @ | Cr\Documents and Settings\RobertaliMeus documentosiMeu Sitelindex.htm % '3' Ir Links

ﬁ Concluido i Meu computador

O titulo da pagina “Pagina Principal” é exibido na
barra de titulos do navegador do Internet Explorer.

Cliqgue no botdo Fechar para voltar no Microsoft Of-
fice Front Page 2003 para digitar textos, inserir imagens ou
hiperlinks na pagina em branco “Vazia”.
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Criando uma nova Tabela Iseris Tabela

Ferramentas de Layout

() Habilicar Ferramentas de lavout

Clique no menu Tabela, Inserir, Tabela.

() Desailitar Ferramentas de layout
(%) Hahilitar automaticamente as ferramentas de layout com base no contetido da tabela

Tabela Tamanho

3 Linhas: |2 S Colunas: |2 %

ﬂ Tabelas e Células de Layout, .,

Layouk
D dia, Alinhamenta: Padrio v Especificar largura:
Flutuacs Padrd 100 L Jtin et
] adréo v |
;"f DEEEI'I"IEII’ tabela Bl (%) Em porcentagem
= = Enchimento da célula: |1 5 [CEspecificar altura:
| Inserir ’ m ] Tabela.. =
Espagamento da célula: |2 >
= ir —eh =
Bordas
Tamanhao: 1 2 Borda clara: Aukomatico v
Cor: + | Borda escura: Aukomatico b
[Irecolher borda da tabela

Flano de fundo

Car: Aukomatico N

[Jusar imagem de plano de Fundo

Pracurar...

Definir

[ oefinir coma padréo para novas tabelas

Ok ] [ Cancelar

Propriedades da tabela

Vocé pode definir as propriedades - por exemplo, altura,
largura, tamanho da borda e cor de plano de fundo - de ta-
belas, usando a caixa de didlogo Propriedades da Tabela.
A caixa de dialogo fornece as op¢des a seguir.

Define o tamanho (nudmero de linhas e colunas), la-
yout da tabela e clique no botao OK.

Observacao
Dependendo das configuragdes de criacao, algumas
dessas opc¢oes podem ndo estar disponiveis.
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Ferramentas de Layout

Habilitar ferramentas de layout

Ativa as ferramentas de exibicdo e alteracao das di-
mensoes de células, colunas e linhas da tabela, bem como
da propria tabela. E possivel alterar essas dimensdes u-
sando medidas exatas, em pixels (pixel: uma unidade de
medida que o monitor do computador usa para exibir ima-
gens na tela. Essas unidades, que muitas vezes aparecem
como pontos minusculos, compbéem as figuras exibidas na
tela.), e medidas relativas que ajustam o tamanho de colu-
nas e linhas ao tamanho da janela do navegador da Web.
As ferramentas de layout sao exibidas quando vocé clica
na borda de uma tabela ou célula no modo Design.

Desabilitar ferramentas de layout
Desativa as ferramentas de layout da tabela.

Habilitar automaticamente as ferramentas de la-
yout com base no conteudo da tabela

Ativa ou desativa automaticamente as ferramentas
de layout da tabela, dependendo de a tabela principalmen-
te conter dados ou organizar os elementos de pagina como
parte do design de uma pagina da Web.

Tamanho

Linhas

Digite o numero de linhas a serem incluidas na tabe-
la. Se vocé aumentar o numero de linhas em uma tabela, o
Microsoft FrontPage adicionara as linhas extras ao final de-
la. Ndo é possivel diminuir o numero de linhas em uma ta-
bela usando a caixa Linhas.

Colunas

Digite o numero de colunas a serem incluidas na ta-
bela. Se vocé aumentar o numero de colunas em uma ta-
bela, o FrontPage adicionara as colunas extras a direita da
coluna na extrema direita da tabela. Nao é possivel diminu-
ir o niumero de colunas em uma tabela usando a caixa Co-
lunas.

Layout

Alinhamento
Altera a posicado da tabela na pagina da Web. Na
caixa Alinhamento, clique no alinhamento desejado.

Flutuacao

Altera a maneira como o texto e outros elementos da
pagina da Web se organizam em torno da tabela, se essa
tabela ndo for tdo larga quanto a pagina da Web. Na caixa
Flutuacao, clique na configuracéo de flutuagao desejada.

Enchimento da célula

Digite a quantidade de espaco, em pixels, que deve
haver entre o conteudo e as bordas internas das células da
tabela. Nao é possivel definir o enchimento de uma célula
individual da tabela.

Espacamento da célula

Digite a quantidade de espago, em pixels, que deve
haver entre as células da tabela. Nao é possivel definir o
espacamento de uma célula individual da tabela.
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Especificar largura

Define a largura da tabela como um valor especifi-
cado. Vocé pode especificar a largura em pixels ou como
uma porcentagem da largura da janela do navegador da
Web. Na caixa Especificar largura, digite um nimero para a
largura desejada e clique em Em pixels ou Em porcenta-
gem para indicar a unidade de medida.

Especificar altura

Define a altura da tabela como um valor especifica-
do. Vocé pode especificar a altura em pixels ou como uma
porcentagem da altura da janela do navegador da Web. Na
caixa Especificar altura, digite um ndimero para a altura de-
sejada e cligue em Em pixels ou Em porcentagem para in-
dicar a unidade de medida.

Direcao de tabela

Define a direcdo do texto e de outros elementos da
tabela. Essa opcao sé estara disponivel se vocé tiver habili-
tado o suporte para varios idiomas no FrontPage.

Bordas

Tamanho
Digite a largura, em pixels, que vocé deseja para a
borda da tabela.

Cor

Altera a cor da borda da tabela e as bordas das cé-
lulas da tabela. Se vocé aplicar uma borda clara ou escura
a tabela, essa cor ndo serd exibida. Na caixa Cor, clique na
cor desejada.

Recolher borda da tabela

Apresenta as bordas das células da tabela como
uma unica linha, em vez de um par de linhas com espaco
entre elas.

Borda clara

Altera a cor das bordas esquerda e superior da tabe-
la e das bordas direita e inferior das células da tabela. Apli-
cando cores claras e escuras a essas bordas, vocé pode
criar um efeito tridimensional para a tabela. Na caixa Borda
clara, clique na cor desejada.

Borda escura

Altera a cor das bordas direita e superior da tabela e
das bordas esquerda e superior das células da tabela. Apli-
cando cores claras e escuras a essas bordas, vocé pode
criar um efeito tridimensional na tabela. Na caixa Borda es-
cura, cliqgue na cor desejada.

Plano de Fundo

Cor
Altera a cor de plano de fundo da tabela. Na caixa
Cor, clique na cor desejada.

Usar imagem de plano de fundo

Adiciona um elemento gréafico ao plano de fundo da
tabela. Na caixa, digite o caminho e 0 nome do arquivo gra-
fico ou clique em Procurar para localizar o arquivo.

Procurar
Clique para selecionar o arquivo do elemento gréafico
que vocé deseja adicionar como plano de fundo da tabela.
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Propriedades

Clique para alterar o formato e outras configuracoes
do elemento grafico de plano de fundo da tabela. Essa op-
cao sO estara disponivel se vocé ja tiver adicionado esse
elemento a tabela.

Definir

Definir como padrao para novas tabelas
Aplica automaticamente as configuracdes atuais de
layout, borda e cor de plano de fundo a novas tabelas.

Estilo

Clique para criar ou alterar os estilos (estilo: os esti-
los sdo usados para controlar a fonte, o alinhamento e o
espacamento de texto,; a aparéncia de paginas do plano de
fundo; e outros atributos HTML. Um conjunto de estilos é
denominado folha de estilo.) embutidos da tabela. Esses
estilos substituirdo os estilos definidos em uma folha de es-
tilos em cascata (CSS: uma folha de estilo em cascata é
um documento que contém informacgdes de estilo as quais
varias paginas da Web podem fazer referéncia. Os estilos
definem a aparéncia e a formatagdo do conteudo de pagi-
nas da Web e permitem aos autores mais controle sobre a
forma de exibicao do contetido em navegadores.) externa
ou incorporada a pagina da Web.

Para visualizar a tabela no navegador do Internet
Explorer, Tecle F12 ou clique no menu Arquivo, Visualizar
no Navegador, Microsoft Internet Explorer 6.0.

Clique no botdo Fechar para voltar no Microsoft Of-
fice Front Page 2003 para digitar textos, inserir imagens ou
hiperlinks na tabela em branco “Vazia”.

a Pdgina Principal - Microsoft Internet Explorer
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ﬁ Concluido i Meu computador

Selecionar uma tabela, célula, linha ou coluna

No modo de exibicdo Pagina, na parte inferior da ja-
nela de documento, clique em Design.

Siga um ou mais destes procedimentos:

Selecionar uma tabela
Clique em qualquer lugar na tabela. No menu Tabe-
la, aponte para Selecionar e cligue em Tabela.

|
|

Selecionar uma célula
Posicione o ponto de insercdo em uma célula. No
menu Tabela, aponte para Selecionar e cligue em Célula.
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Dica

Para selecionar varias células, selecione a primeira
da maneira descrita acima, pressione a tecla CTRL e clique
em cada célula adicional que desejar selecionar.

Selecionar uma linha.

Posicione o ponto de insercao em uma célula que
esteja na linha que deseja selecionar. No menu Tabela,
aponte para Selecionar e clique em Linha.

Selecionar uma coluna.

Posicione o ponto de insercdo em uma célula que
esteja na coluna que deseja selecionar. No menu Tabela,
aponte para Selecionar e clique em Coluna.

Adicionar uma célula, linha ou coluna a uma tabela

No modo de exibicdo Pagina, na parte inferior da ja-
nela de documento, clique em Design.

Siga um ou mais destes procedimentos:

Adicionar uma célula

Posicione o ponto de inser¢do na célula ao lado de
onde vocé deseja adicionar uma célula. No menu Tabela,
aponte para Inserir e clique em Célula.

Adicionar uma linha

Posicione o ponto de insercao na linha acima ou a-
baixo da linha que deseja adicionar. No menu Tabela, a-
ponte para Inserir e cligue em Linhas ou colunas.

Inserir linhas ou colunas gj
(&) Linhas (O Colunas

Mimero de linhas: 1 =

Local:
() Acima da selecio

(%) abaixo da selecdo

[ Ok ] [ Cancelar ]

Cligue em Linhas e digite ou selecione o numero de
linhas que deseja adicionar.

Em Local, especifique onde vocé deseja posicionar
as linhas acima ou abaixo da linha selecionada.

Adicionar uma coluna

Posicione o ponto de inser¢cdo na coluna ao lado de
onde vocé deseja adicionar uma coluna. No menu Tabela,
aponte para Inserir e cligue em Linhas ou colunas.

Inserir linhas ou colunas EJ
()Linhas () Colunas

Mamera de colunas: 1 =
Local:
() A esquerda da selecdo

() A direita da selecdn

[ oK ] [ Cancelar
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Cligue em Colunas e digite o niumero de colunas
que deseja adicionar.

Em Local, especifique se deseja posicionar a coluna
a direita ou a esquerda da coluna selecionada.

Excluir uma célula, linha ou coluna de uma tabela

No modo de exibicao Pagina, na parte inferior da ja-
nela de documento, clique em Design .

Siga um destes procedimentos:

Excluir uma célula

Posicione o ponto de insercao na célula que vocé
deseja excluir. No menu Tabela, aponte para Selecionar e
cligue em Célula. No menu Tabela, clique em Excluir cé-
lula.

Excluir uma linha

Posicione o ponto de insercdo em uma célula que
esteja na linha que vocé deseja excluir. No menu Tabela,
aponte para Selecionar e cliqgue em Linha. No menu Ta-
bela, clique em Excluir linha.

Excluir uma coluna

Posicione o ponto de insercdo em uma célula que
esteja na coluna que vocé deseja excluir. No menu Tabela,
aponte para Selecionar e clique em Coluna. No menu Ta-
bela, clique em Excluir coluna.

14

Mesclar e dividir células

Para mesclar as células selecionadas da primeira li-
nha, clique em Tabela, Mesclar células.

Antes

Depois

Para dividir a célula selecionada da primeira linha,
clique em Tabela, Dividir célula. Faca as divisbes neces-
sarias e cligue em OK.

Dividir células

(%) Dividir em colunas

() Dividir em linhas

Momero de colunas:

[ o

] [ Cancelar

Antes

Depois
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Formatando Células

AutoFormatacao da tabela gj

Formatos; Wisualizagdo
7 . .
Para formatar as células selecionadas, cligue em feture 8
A 4 Simples 2 Jan Fev Mar Total
Tabela, Propriedade da tabela, Célula. il o
Classica 1 Ceste & 4 7 17
: Classico s 7 9 2
= Classico 3
Propriedades da célula gj Classico 4 Totsl 21 18 21 60
Colorido 1
Layout Colorido 2
i v
Alinhamento hotizontal: |[REEE [Esperificar largura: _C0|0fld0 3 |
i ; o o = . Formatos a aplicar
inhamento vertical: adrdo v
Bordas Fonte [ autoajuste
Linhas incluidas: 1 I [CIEspecificar alura: el : -
ombreamento or
Colunas incluidas: 2 = aplicar formatos especiais a
[ célula do cabegalho Linhas de titula [ ikirna linha
S b kot :
[ Sem quebra automética Primeira coluna [ 0ikima colina
Bordas
Cor: vy Borda clara: SR w [ OF ] [ Cancelar
Borda escura: Aukamatico -
Plano de funda
Car: Adtomético Exemp'o:
[Jusar imagem de plano de fundo
n Pagina Principal - Microsoft Internet Explorer
[ ok ] [ — ] [ e ] Arquiva  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

el

&
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Faca as formatacbes necessarias para as células
selecionadas da tabela e cligue em OK.

PAGINA PRINCIPAL

DIGITE UM TEXTO AQUI DIGITE UM TEXTO AQUI

Para modificar a formatagdo da tabela selecionada
rapidamente utilizando AutoFormatacéo, clique em Tabela,
AutoFormatacao da tabela.

MNSIRA NOVAS TABELAS AQUI

Escolha um formato de tabela na lista, faca as alte-
racdes necessarias e clique em OK.

i@ Concluido ol Meu computador

ATENCAO:
Clique na célula qualquer da tabela e digite um texto
qualquer. Formate o texto selecionado da tabela.

15
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Criando um outro Arquivo em branco

Tecle Alt+F1 para exibir a Lista de pastas ou clique
no menu Exibir, Lista de pastas.

Selecione a primeira pasta da arvore de diretorios
(Pastas).

C:Documents and Settings\RoberkoiMeus documentosiMeu Sike
[+ Lt'] _private

[+ Lﬂ'] images

{4 indese.htm

Cligue no menu Arquivo, Novo, Pagina em bran-
co. Clique no menu Arquivo, Salvar.

Salvar como @gj

Salvar em: (@] Meu site o | Q A Ca _=| ~ Ferramentas =

! Lb _private
I';lf. Lﬂ images

Documentas @ index
Recentes

Breade
trabalho

Sl
Meus
documentas

A
Meu
Computador

y, Titulo da pagina: Mova pagina 1
L“' Mome do arquiva: | minhasfotos|
Meus locais de == =
rede Salvar coma tipo: | paginas da Web

Alkerar titula. ..
L Salvar
v Cancelar

Digite “minhasfotos.htm” e clique em Alterar titulo.

Definir titulo da pagina

Titulo da pagina:
Minhas Fotos

O tikulo da pagina é exibido na barra de titulos do
navegador,

[ Ok ][ Cancelar ]

Clique no botao Alterar titulo para alterar o titulo da
pagina. Digite o titulo da pagina “Minhas Fotos” e clique
no botdo OK. Clique no botao Salvar.

Para inserir varias fotografias nessa pagina, clique
em Inserir, Imagem, Nova galeria de fotografias.

Propriedades da galeria de fotografias

Imagens | Layout

Adicionar ¥

Tamanho da miniatura:
Largura: |/ Pixels

Alkura: Pixels

Wocd tem 0 imagemins) nesta galeria,

(¥ Usar Formatacdo de forke da pagina
() Substituir & usar Formatacdo de Fonte personalizada

Legenda:

Descricdior |

Ok ] [ Cancelar
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Clique em Adicionar, Imagens de Arquivos.

Imagens | Layout
Abrir arguivo e | Adicionar ¥ | [ Editar... ] [ Remaover ]
Examinar: W ANIMALS v @ -3 | @ K [y [ - Ferramentas -
e Tamanha | Tipo Dimensdies Animal 02.jpg £ Tamanho da miniatura:
[ 147 KB Imagem JPEG 1024 x 768 | animal 03.3pg ; A
Baciehing S3KB Imagem JPEG 1024 x 768 Animal 04.jpg Largwra: 100 5 Pixels
A 93KB Imagem JPEG 1024 x 768 Animal 05.jpg [75 | = '
Animal 06.ipg Alkura: | & Pixels
= 139KE Imagem JPEG 1024 x 768 arimal 07.jpa
% 85 KB Imagem JPEG 1024 x 763 Animal 08.jpg i a
AL 105KE I PEG 1024 x 765 Animal 09.1ng e s pohpe
trabalho Maged & | Animal 10.jpg - o
FEKE Imagem FPEG 1024 x 763 Animal 11.jpg v [[Jpefinir como tamanho padr&o
G4 KB Imagem JPEG 1024 x 768
I\;EL:ls 133KB Imagem JPEG 1024 x 768 lover para cima Mover para baixo | Vocg tem 22 imagemins) nesta galeria,
documentos 104 KB Imagem JPEG 1024 x 765
! 128KE  Imagem JPEG 1024 x 768 (®) Usar formatacdo de Fonte da pagina
.é-&-, LeaKE QouE JRE ey L02H6s () Substituir & usar Formatacdo de Fonte personalizada
Mew 89KE Imagem JPEG 1024 x 768 -
Computadar 188KE Imagem JPEG 1024 % 768 |Times. ! BAEEEE | | N E— N 7 s
=% 170KE Imagem JPEG 1024 x 768 -
Legenda: :
126 KE Imagem JPEG 1024 x 763 Animal 01
Meus locais de 207 KB Imagem JPEG 1024 x 819 i
rede 167 KB Imagem JPEG 1024 x 519 Descricdo:
Descricdo: ] e : :
G [ L Clique com o botio dJ..t’EltO do mouse sobre a Znag[em e escotha Salvar imagem
136KE Tmagem JPEG 1024 x 819 Cotno... para gravar a imagetn no seu computador.
139KE Imagem JPEG 1024 x 519
161 KB Imagem JPEG 1024 x 519
Arquivos dotipn: | Todas as Imagens w [ Ok ] [ Cancelar ]
Abra uma pasta de fotografias qualquer gravada no Clique na guia Layout e escolha um modelo qual-
seu computador. quer abaixo:

Com a tecla CTRL pressionada, clique nas fotografi-
as desejadas para abrir na sua pagina.

Clique no botao Abrir.

Vocé pode digitar uma legenda e uma descricao pa-
ra a imagem selecionada na lista.

Vocé pode editar a imagem, fazer as alteracdes ne-
cessarias antes de clicar no botao OK.

17
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Layout horizontal Apresentacao de slides

T EEIMEEE RN

Miniaturas das imagens s&o criadas automaticamen- Miniaturas das imagens sao criadas automaticamente. As
te. As imagens em miniatura sdo exibidas em varias linhas. imagens em miniatura sdo organizadas em uma linha que
Um texto descritivo € colocado abaixo de cada imagem. rolo no alto da pagina. A imagem selecionada é exibida em

tamanho normal no centro. Um texto descritivo é colocado

Numero de imagens por linha: 5 abaixo da imagem em tamanho normal.

Layout de montagem Layout vertical

Miniaturas das imagens sao criadas automaticamen- Miniaturas das imagens sao criadas automaticamen-
te. As imagens em miniaturas sgo exibidas em um padréo te. As imagens em miniaturas sdo organizadas em colunas.
do tipo colagem. Uma legenda aparece quando o ponteiro Um texto descritivo é colocado a direita das imagens.
do mouse para sobre a imagem. Nao ha texto descritivo
disponivel com este layout. Numero de imagens por linha: 3

18
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Depois de clicar no botdo OK, clique no menu Ar-
quivo, Salvar.

Salvar arquivos incorporados g
Arquivos incorporados a salvar: Wisualizag8o da imagem:
[ Mome Pasta Acdo &
% Animal 01.jpg Salvar
. Salvar
Salvar
Salvar e :
Wariaz imagens selecionadas
Salvar
Salvar
Salvar
@ animal 08,jpg Salvar
£ >
Alterar pasta... ] [ Definir agdo... ] [ Tipo de Arquivo de Imagerm. .. ]
[ Ok ] [ Cancelar ]

Clique no botao OK para salvar as imagens dentro
da pasta do seu site.

Inserindo Hiperlink

Vamos inserir um hiperlink no arquivo index.htm pa-
ra abrir 0 arquivo minhasfotos.htm.

Tecle Alt+F1 para exibir a Lista de pastas ou clique
no menu Exibir, Lista de pastas.

Abra o arquivo index.htm da arvore de diretérios
(Pastas) clicando duas vezes sobre ele.

Hiperlink (menu Inserir)

Insere um hiperlink no texto selecionado ou no ponto
de insercdo. Se nao houver texto selecionado, o FrontPage
insere o URL do hiperlink como o texto do hiperlink.

Cliqgue no menu Inserir, Hiperlink.

19

Inserir hiperlink

Dica de tela, ..

Wincular a: Texto para exibigdo: :Minhas Fotos
i | . :
‘-Péginaqﬁa yyeh | Examinar: (@] Meu site w
Deux;asiqeﬁlt\feo & C:\Documents and SettingsiRobertol Configuracies locais|T A
Pasta atual | 8 index.hitm (aberta)
g | minhasfotos, htm {aberta) Quadro de destina...
| Colocar neste : 4 cpiivate
navegadas ||/} photogallery
Criar novo Arguivos L'q-—] An!mal 02
documenta recentes | 3] Animal 03
| 3] Animal 04
£ Enderego:  |minhasfotos,hkm
Endereco de
2zl [ Ok ] [ Cancelar ]

Na caixa de texto Texto para exibi¢ao, digite ou alte-
re o nome se for necessario para o hiperlink.

Selecione na pasta atual o arquivo “minhasfo-
tos.htm” e clique no botdo OK.

Botao Dica de tela.

Crie uma dica para ser exibida quando os usuarios
colocarem o ponteiro sobre o hiperlink.

Lista de arquivos e pastas

Selecione na lista de arquivos e pastas um item a
ser vinculado. Clique em Pasta atual para visualizar uma
lista das paginas da Web recentemente visualizadas ou cli-
que em Arquivos recentes para visualizar uma lista dos ar-
quivos recentemente utilizados.



ROBERTO OLIVEIRA CUNHA

Visualizando o Site

Perritir Conkeddo Blogqueado. ..
ual & o Risco?

Para visualizar a pagina no navegador do Internet _ .
Explorer, Tecle F12 ou clique no menu Arquivo, Visualizar mifiude daarra dednfarmapics
no Navegador, Microsoft Internet Explorer 6.0.

Clique na faixa amarela de aviso e escolha Permitir
Conteudo Bloqueado.

a Pagina Principal - Microsoft Internet Explorer [:|[E|E|

Arquiva  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda
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Aviso de Sepuranga

Embora o contelddo ativo de scripts e controles Activel possa ser Gtil,
ele também pode danificar seu computador,

PAG|NA PRINCIPAL Tem certeza de que deseja permitir que este arquivo execute contelddo ativa?
Minhas Fotos DIGITE UM TEXTO AQUI

[ sm ][ mE

INSIRA NOVAS TABELAS AQUI

Clique no botao Sim.

B Minhas Fotos - Microsoft Internet Explorer [AEE
Arguive  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda
E . 3 Al o4 = e, ] - <
-] Ay Meu computador @ O RU&E LA e O el
Endereco [ ) CyDocuments and Setting doc i - v ®r ks
———— ~
a Minhas Fotos - Microsoft Internet Explorer [B]%] ' 2

Arquiva  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

QO © ROUAE PHT & -l

Endereco @ CiDocu

HSRRCER e SR e ae U en See astori ] @D 1r ks

exibir conteddo ativo que X

L1 ] Para ajudar a proteg seguranga, o Internet Explorer impedi
~ possa acessat seu computador, Cligue aqui para obter opcdies...

@.A

ol Meu computador

Clique no hiperlink Minhas Fotos para visualizar a
pagina minhasfotos.htm.

Clique na foto qualquer para ampliar.
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